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Creada por Ley N° 1.009/96 del 03/12/96

Facultad de Ingenieria

Encarnacion, 11 de Junio/2021

RESOLUCION C.D. N° 029 /2021
Acta CD No.17 /08.06.2021

VISTO y CONSIDERANDO:

e Que el Consejo Directivo en su sesion de fecha 08.06.2021 - Acta N°11, dio tratamiento ,
entre ofros puntos al Dictamen No. 014 presentado por la Comisiéon de Asuntos
Académicos, Legales y Reglamentarios, en respuesta al Expediente No. 8266 de fecha
27.04.2021, presentado por el Ing. Hugo Gonzalez, Director del Dpto. de Ingenieria
Aplicada de la FIUNI quien eleva la propuesta de modificacién del Reglamento de
Pasantia vigente.-

e Que, el Consejo Directivo teniendo a la vista el Dictamen No. 014/2021, de la Comisi6n
de Asuntos Académicos del Consejo Directivo de la FIUNI, que recomienda: Aprobar las
modificaciones propuestas al Reglamento de Pasantia vigente, a fin de actualizar y
agilizar el proceso de desarrollo de las pasantias, actividad practica complementaria a la
formacion académica del estudiante y que constituye un requisito de egreso de las
carreras de la FIUNI, en los términos del anexo que forma parte de la presente resolucion.

» Que sometido a consideracién del Consejo Directivo, luego de las deliberaciones
correspondientes y no habiendo objecién, resuelven por la aprobacion del Dictamen.-

POR TANTO:

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA
EN USO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES,

RESUELVE

Art. 1°.- Aprobar, el Reglamento de Pasantia que sera implementado en las carreras de la
FIUNI, en las cuales la pasantia forma parte del Plan de Estudio, por tanto es
considerada obligatoria y constituye un requisito de egreso. Los articulos
modificados son: - De las disposiciones Generales, Art. 5 — De los Objetivos de la
pasantia, Art. 8 al 12— De las Atribuciones, Dpto. de Ingenieria Aplicada, en sus puntos
7,8y 9—Art. 17 en su punto 2 — Art. 18 en sus puntos 3 y 4 — Art. 20, en los puntos 3
y4—Ar 20 al 28 - Art. 32 al 38.-

Art. 2°.- Solicitar, al Consejo Superior Universitario la homologacién de la presente
Resolucion.

Art. 3°- Informar, al Departamento de Ingenieria Aplicada, para su implementacion en las
distintas carreras afectadas por el presente Reglamento.

Art. 4°.- Comunicar, a quienes corresponda y cumplido archivar.-
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COMISION DE ASUNTOS ACADEMICOS, LEGALES Y REGLAMENTARIOS | "
CONSEJO DIRECTIVO

Facultad de Ingenieria = Universidad Nacional de Itaptia

DICTAMEN 014/2021

Ref.: Exped. No. ........ - Fecha: 04/2021-......... Acta N° 08/2021

Elevado por el MSc. Ing. Hugo Gonzélez, Director del Departamento de Ingenieria Aplicada de
la Facultad de Ingenieria, quien eleva la propuesta de modificacién del Reglamento de Pasantia.
Luego de considerar la propuesta y posterior estudio del documento presentado, la comision
decide:

RECOMENDAR:

- Aprobar con modificacion el nuevo reglamento de Pasantia presentada por el departamento

de Ingenieria Aplicada de la FIUNL.

- - Comunicar al Departamento de Ingenieria Aplicada para su implementacion a los estudiantes
de la FIUNI de las distintas carreras afectadas por el presente reglamento. ---------

Firma:

Ing. Enzo Benedetti Ing. Arnaldo Ocampo
Estud. Maira Martinez Estud. Pedro Gonzalez
Ing. Nelson Escobar Ing. Guillermo Alonso

Ing. Francisco Velazquez



Universidad Nacional de Itapia

Facultad de Ingenieria

Reglamento de pasantia

FUSSSSUNNE RIS EREIPE SESSIL SN sl
f armaccsamia Ararmo Al

§ Qrey A = e 2

B Sr¥latdecam @ Jedrios WistliaTefRia

t 4

s Loyt s

. _30foe/ 202!

P Via _corvee




b= O

FACULTAD DE INGENIERIA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA eg- l
DEPARTAMENTO DE INGENIERIA APLICADA }J;,-,-l

<!

indice de Contenidos

De las diSposiciones Senerales ..........ocoorriiniii 3
De los objetivos de la pasantia ... S
De los requisitos para la realizacion de la pasantia.......ccn e 5
De 1a duracion de 1a pasantia.........cccoreeemniennii i 6
De las atribuciones de los responsablespor la Facultad: ... 6
Departamento de Ingenieria Aplcada ..o 6
TV o) 00w 1L Ls Lo PRSP PEE SRS 7
POT @] PASANER ....vueiteiecsiieiie st e i
Por 12 entidad ......coccveevereeerimimresnseeesitecsae s esssns s ebae s e e s s s s R e s aena 8
POT €] SUPEIVISOT ..crviinuiiirieiceiie e s 9
Del desarrollo de 1a pasantia ........coeeerremimmneesiene s 9
De la finalizacién de 1a pasantia.........ccccoienmmemnmnnnsnnis i 11




%

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA "
FACULTAD DE INGENIERIA } | 8
DEPARTAMENTO DE INGENIERIA APLICADA _ff_'f__'j__:’?-

De las disposiciones generales

Articulo 1: el alcance del presente reglamento de pasantia es de aplicacion
obligatoria en todas las carreras de la Facultad de Ingenieria, cuyo plan de

estudio incluye como actividad curricular obligatoria la pasantia.

Articulo 2: el objetivo del presente reglamento es establecer las normas,
organizacion, procedimientos sobre el desarrollo de la pasantia que realizan los
estudiantes de la FIUNL.

Articulo 3: la pasantia sera requisito para la presentacion y defensa del TFG.

Articulo 4: los casos no contemplados en el presente reglamento quedan
sujetos a la decision del consejo directivo, los que seran establecidos como

normas complementarias, debiéndose ser incorporadas al mismo.
Articulo 5: siglas y definiciones que se tendran en cuenta

> UNI: Universidad Nacional de ltapta.
» FIUNI: Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de ltapua.
» TFG: Trabajo Final de Grado.

, Pasantia: las pasantias educativas son practicas complementarias a las
actividades curriculares en la formacién académica de alumnos, realizadas
en entidades, las mismas son programadas, orientadas, supervisadas y
evaluadas, que proporcionan al estudiante un conocimiento y practica en el
desempefio laboral, permitiendo vincular los conocimientos tedricos con
situaciones a la realidad regional y Nacional. La pasantia constituye un
requisito de egreso para las distintas carreras de la FIUNI, actividad
complementaria al proceso de ensefianza aprendizaje, conforme al plan de

estudio vigente, por lo cual es considerada obligatoria.
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Entidad: instituciones o empresas que, mediante un convenio particular (o
acuerdo) entre el alumno y empresa, establece un vinculo para realizar

actividades enmarcadas en un plan de trabajo.

Direccién de Ingenieria Aplicada: la direccion de Ingenieria Aplicada de la

FIUNI es la encargada de gestionar las actividades de pasantia que

desarrollan los estudiantes.

Pasante: estudiante de la FIUNI que se encuentra cumpliendo un plan de

trabajo de pasantia.

Supervisor: responsable de la entidad vinculada con la pasantia, para
asesorar, supervisar y evaluar al pasante durante el desarrollo de la

pasantia.

Orientador: Director de carrera o docente de la FIUNI en materias afines al

area de la pasantia.

Solicitud de pasantia: documento institucional que formaliza la solicitud de

realizacion de pasantia por el pasante.

Plan_de pasantia: es un documento que formaliza la propuesta de

actividades semanales a ser desarrollada por el pasante.

Convenio particular de pasantia: es un documento institucional suscripto

por los que intervienen en el desarrollo de la pasantia, en el cual, mediante

clausulas, se establecen los compromisos y derechos de los firmantes.

Evaluacién del pasante: documento emitido por el Supervisor de pasantia

en el que pondera cuantitativamente el desempefic del pasante segun

criterios de conducta establecidos.

Declaraciéon jurada: documento presentado por el pasante en el que

declara formalmente la veracidad de todas las informaciones proporcionadas

en las documentaciones presentadas durante el proceso de la pasantia.
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» Declaracion de pasantia: es un documento emitido por la entidad, en el que

el Supervisor declara el cumplimiento de la carga horaria y las actividades

desarrolladas por el pasante durante la pasantia.

» Informe final de pasantia: documento elaborado por el pasante y aprobado

por el orientador en el cual describen las actividades desarrolladas durante

su pasantia de manera semanal.

De los objetivos de la pasantia
Articulo 6:

» Permitir al estudiante conocer la realidad en la cual se va a desempenfiar
como profesional y a la vez contribuir a la solucién efectiva de problemas
relacionados con la vida profesional.

> Desarrollar vinculos entre la Facultad y las entidades relacionadas al campo

de la Ingenieria.
De los requisitos para la realizacion de la pasantia

Articulo 7: el pasante podra realizar la pasantia una vez que tenga aprobadas

todas las materias del ciclo basico y el 80% del plan de estudio de la carrera.

Articulo 8: el pasante debe estar matriculado académicamente vy
Lo i ;
ac?mstratwamente si corresponde.

Articulo 8: que exista un convenio y/o acuerdo particular de pasantia entre el

alumno y la entidad conforme a los establecido en el anexo IV. En caso de que
exista un convenio marco entre la UNI y la entidad, se debera realizar los

procedimientos establecido/ﬁdentro de ese convenio marco.
Articulo 10: completar la ficha de solicitud de pasantia seglin anexo |.

Articulo 11: firmar la declaracién jurada segun anexo VIII.
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Articulo 12: tener aprobado por el orientador el plan de trabajo de pasantia,

para lo cual el orientador debera emitir su aprobacion conforme al anexo |ll.

Articulo 13: las actividades desarrolladas en la pasantia seran definidas

conforme a la especialidad y el perfil de egreso de la carrera.
De la duracién de la pasantia

Articulo 14: la duracién de la pasantia serd& como minimo trecientas (300)
horas reloj.

Articulo 15: la carga horaria de la pasantia seréa compatible con el horario de
clase del alumno, con un minimo de cuatro (4) horas reloj de horas diarias y un

maximo de cuarenta (40) horas reloj semanales.

De las atribuciones de los responsables por la Facultad:

Departamento de Ingenieria Aplicada

Articulo 16: son atribuciones del Director de Ingenieria Aplicada:

» Orientar y acompanfar al pasante en la gestion de las documentaciones
relacionadas al proceso de pasantia.

» Gestionar los acuerdos de pasantias con entidades, en base al convenio
marco vigente.

» Publicar en la pagina web oficial de la FIUNI la lista de las entidades con
las cuales se hayan suscripto convenios marco y aquellas que dispongan
de plazas para pasantia.

> Mantener actualizado el registro de las entidades participantes de las
pasantias.

» Proporcionar al pasante toda la documentacién pertinente a la pasantia.

> En caso de inhabilidad del Director de carrera, solicitar al decano un
docente de la FIUNI, que se encuentre escalafonado en materia afin al
area de la pasantia del alumno, para el orientador.

> Evaluar el informe de aprobacién del plan de pasantia proporcionado por,

el orientador y la evaluacion realizada por el Supervisor de pasantia.
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> Emitir el dictamen de pasantia al finalizar todo el proceso de pasantia.

» Elevar el dictamen de pasantia a la direccién académica para su
conocimiento y ésta a la secretaria general.

» Mantener un registro actualizado de las pasantias en curso y las
concluidas.

> Supervisar las pasantias, realizando entrevistas al representante de la

entidad sobre las actividades realizadas por el pasante.

Por el orientador

Articulo 17: son atribuciones del orientador:

» Establecer el proceso de acompafiamiento y orientacion a ser adoptado,
definiendo inclusive la periodicidad de entrega de informes parciales.

> Remitir al Departamento de Ingenieria Aplicada el plan de trabajo de
pasantia aprobado de acuerdo al modelo en anexo Il del presente
reglamento.

» Informar por nota en forma inmediata al Departamento de Ingenieria
Aplicada, si surgieran eventualmente inconvenientes durante el desarrollo
de las actividades del pasante, como asi también alteraciones o

cancelaciones de los planes de pasantia.

v

Completar el formulario de evaluacioén del informe final presentado por el
pasante.

Presentar al Departamento de Ingenieria Aplicada dentro de los quince

v

(15) dias corridos posteriores a la finalizacién de la pasantia, el formulario
de evaluacion de competencias, habilidades, destrezas y aptitudes del
informe final de pasantia presentado por el pasante.

» Presentar un informe sobre el grado de desarrollo del plan de pasantia y

su pertinencia con los objetivos y perfil de carrera.

Por el pasante

Articulo 18: son deberes y atribuciones del pasante:

> Cumplir con las disposiciones de este reglamento. i
7 J
e
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» Cumplir con el reglamento interno de las entidades en gue realice su
pasantia.

» Iniciada la pasantia y como primera actividad el alumno debera elaborar el
plan de trabajo de pasantia conjuntamente con el Supervisor y presentar
al orientador para su conocimiento.

» Cumplir con el plan de trabajo de pasantia.

» Informar por nota en forma inmediata al orientador, si surgieran
eventualmente inconvenientes durante el desarrollo de las actividades de
pasantia, como asi también alteraciones o cancelaciones de los planes de
pasantia.

» Elaborar y entregar el informe final, en un lapso no mayor de (8) ocho dias
corridos a partir de la fecha de finalizacion de la pasantia, al orientador
para su evaluacion, de acuerdo al formato general establecido en el
anexo V del presente reglamento.

» Presentar las documentaciones de la pasantia debidamente realizadas al

Director de Ingenieria Aplicada para su evaluacion.

Por la entidad

Articulo 19: son atribuciones de la entidad:

» Designar un Supervisor de pasantia para asesorar, supervisar y evaluar al
pasante durante el desarrollo de su pasantia.

» Ofrecer al pasante las condiciones de salubridad e higiene, previstas en el
codigo laboral, necesarias para el eficiente desarrolio de las actividades
programadas en su plan de trabajo de pasantia.

» Informar de las normas y las actividades a ser desarrolladas por el
pasante.

» Emitir una declaracion de pasantia en la cual se declara que el pasante
ha cumplido con la carga horaria requerida en este reglamento y las
actividades desarrolladas durante la pasantia.

» Firmar convenios y acuerdos de pasantia.
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Por el Supervisor

Articulo 20: son atribuciones del Supervisor:

. Elaborar con el pasante, el plan de trabajo de pasantia a ser desarrollado,
responsabilizandose por la orientacion y realizacion de la pasantia.

. Supervisar el cumplimiento del programa de actividades establecido en el
plan de pasantia.

. Evaluar el desempefio del pasante, al término del periodo de pasantia de
acuerdo al formulario de evaluacion del pasante establecido en el anexo
VI del presente reglamento.

. Completar el formulario de declaracién de pasantia establecido en el
anexo VIl del presente reglamento.

» Aprobar el informe final redactado por el pasante.

Del desarrollo de la pasantia

Articulo 21: para la solicitud de la pasantia, el alumno debera completar el
formulario de solicitud de pasantia establecido en el anexo | del presente
reglamento, que tendra disponible en la pagina web oficial de la FIUNI para su

descarga y en la secretaria del Departamento de Ingenieria Aplicada.

Articulo 22: la solicitud de pasantia debidamente completada debera ser
entregada personalmente por el interesado en el Departamento de Ingenieria
Aplicada, o en su defecto, a través del correo electrénico institucional proveido

para el efecto.

Articulo 23: una vez presentada la solicitud de pasantia por el interesado, el
Director del Departamento de Ingenieria Aplicada, tendra un plazo no mayor a

(3) tres dias hébiles a partir de la fecha de recepcion para su aprobacion.

Articulo 24: una vez aprobada la solicitud, el alumno deberéd elaborar el plan
de trabajo de pasantia bajo la orientacion del Supervisor de la entidad, segun
anexo Il establecido por el drea de pasantia del Departamento de Ingenieria
Aplicada.

,;%/2 Z
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Articulo 25: el pasante debera retirar del Departamento de Ingenieria Aplicada
un convenio particular de pasantia si corresponde, que debera ser suscripto
entre el alumno y un representante de la entidad previo inicio de periodo de
pasantia y presentar una copia a dicha entidad. En caso de que exista un
convenio marco, solo serd necesario a través de una nota la solicitud de

pasantia segln los procedimientos establecidos en el convenio mencionado.

Articulo 26: el plan de trabajo de pasantia debera ser presentado por el
f/ alumno al orientador para su analisis y consideracion, para lo cual tendra un

plazo no mayor a 5 (cinco) dias habiles posterior del inicio de la pasantia.

Articulo 27: el orientador debera analizar si las actividades propuestas en el
“plan de trabajo, y elaborar un informe sobre el plan de pasantia en cuanto a si
concuerdan con los objetivos de la carrera y el perfil y remitir al Departamento

de Ingenieria Aplicada.

Articulo 28: el estudiante podra iniciar su pasantia una vez que la entidad
acepte la solicitud de pasantia realizada por el alumno o la Facultad a través de
la firma del convenio particular o nota de aceptacién en caso de existencia de

convenio marco.

Articulo 29: la supervision de las actividades desarrolladas por el pasante en
la entidad, sera efectuada por un Supervisor desighado por la misma, que
tenga como minimo, calificacién de técnico de nivel superior en el area de la

pasantia a realizar.

Articulo 30: es responsabilidad del pasante, al final del periodo de pasantia,
elaborar el informe final de las actividades desarrolladas, conforme a las

indicaciones establecidas en el anexo V del presente reglamento.

Articulo 31: la evaluacion de las actividades desarrolladas por el pasante sera

realizada por el Supervisor.
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Articulo 32: el informe final de pasantia sera realizado por el alumno y
entregado al orientador en un plazo no mayor a 15 (quince) dias posterior a la
fecha de culminacion de pasantia, el cual verificara si las actividades
desarrolladas concuerdan con las propuestas en el plan'y elevara un informe al
Director del Departamento de Ingenieria Aplicada sobre el grado de

cumplimiento del mismo.

Articulo 33: el orientador tendra un plazo no mayor a 15 (quince) dias corridos,
contados a partir de la fecha de recepcion del informe final de parte del
interesado, para elevar al Departamento de Ingenieria Aplicada el formulario de
evaluacién de competencias, habilidades, destrezas y aptitudes del informe

final de pasantia presentado por el pasante.

Articulo 34: el pasante tendra un tiempo maximo de 45 (cuarenta y cinco) dias
corridos, contados a partir de la fecha de culminacion del periodo de pasantia
especificado en el plan de trabajo, para la presentacion de todas las
documentaciones requeridas en el proceso de pasantia al Departamento de

Ingenieria Aplicada.

Articulo 35: el incumplimiento del articulo 34 por parte del pasante,
representard automaticamente la anulacion de todo el proceso de pasantia
desarrollado en ese periodo, debiendo indefectiblemente el interesado, iniciar

un nuevo proceso cumpliendo con todas las exigencias anteriores.

Articulo 36: la pasantia sera aprobada y calificada mediante un dictamen de
pasantia otorgado por el Director de Ingenieria Aplicada conforme a las
evaluaciones realizadas por el Supervisor y el orientador segun modelo

establecido en el anexo 1X del presente reglamento.
De la finalizacién de la pasantia

Articulo 37: la finalizacion de la pasantia tendra lugar, automaticamente, una
vez cumplido el plan de trabajo de pasantia y la carga horaria establecida en la

misma.
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Articulo 38: se dara la finalizacion anticipada de la pasantia en los siguientes
casos:

. Por iniciativa de la entidad, en caso de incumplimiento de las obligaciones
previstas en el convenio particular de pasantia, en cuyo Caso debera
informar al orientador de la pasantia y éste al Director de Ingenieria
Aplicada.

. Por iniciativa de la FIUNI, cuando la entidad deje de cumplir con las
obligaciones previstas en el convenio particular de pasantia, en cuyo caso
el Director de Ingenieria Aplicada informara por escrito al alumno y a la
entidad de esta decision.

. Por iniciativa de la FIUNI cuando el pasante incurra en faltas de disciplina,
que lleven a su separacion del curso, en cuyo caso el Director de

Ingenieria Aplicada informara por escrito a la entidad de esta decision.
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