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RESOLUCION C.D. .N°03/2022

Acta N*® 03/08.02.2022

VISTO Y CONSIDERANDO:

® Lasesion de fecha 8 de febrero/2022 del Consejo Directivo de la Facultad de Ingenieria
— UNI, donde la Comisién de Asuntos Académicos presenta el Dictamen No 01/2022
que sugiere las siguientes modificaciones en el Reglamento de TFG, aprobado por Res.
CD N°020/2017:

- Reordenamiento de los articulos de acuerdo a los actores en la elaboracién del
Proyecto y Memoria del TFG.

- Definicion de funciones del, Tutor, Director de carrera, Asesor v Evaluadores.

- Se incorpord el uso de la Guia de TFG que comprende los formatos del proyecto y
memoria del TFG.

- Se incorpord el articulo referente al reglamento de propiedad intelectual de la UNI,
eliminando los anexos referentes al tema.

- Se eliminaron anexos correspondientes a mecanismos internos de los directivos

- Se adecud la hora minima a 400 hs. de dedicacién para la elaboracion del TFG segiin
la malla curricular.

° Procedido al andlisis de la propuesta y luego de las aclaraciones correspondientes, por
unanimidad de los Miembros presentes en la sesién, se resuelve por la aprobacién del
Dictdmen.

o Aprobar los planes de estudios y reglamentos es atribucion del Consejo Directivo, Art,
38 — Inc. “d” del Estatuto de la Universidad Nacional de Itapiia.-

POR TANTO:

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA EN
USO DE SUS ATRIBUCIONES Y DEBERES,

RESUELVE

Art. 1°- Modificar, el Reglamento de Trabajo Final de Grado aprobado por
Resolucion del C.D. N° 020/2017, en los puntos mencionados en el Visto y
Considerando de la presente Resolucidn.

Art. 2°- Solicitar, al Consejo Superior Universitario la homologacion de la presente
Resolucion para su implementacién a partir de la fecha de aprobacion del Consejo

Superior Universitario-

Art. 3°.- Comunicar, a quienes corresponda y cumplido archivar.-

¥ D. Trochez
) Decano
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Facultad de Ingenieria

INTRODUCCION

El Trabajo Final de Grado (TFG) es el tltimo requisito exigido al alumno por el Plan Académico de
la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Itaptia (FIUNI) para culminar sus estudios
de grado y obtener el titulo de Ingeniero. Debido a ello, debe tener un tratamiento especial y en todo

momento su realizacion practica debe ajustarse a la presente normativa.

OBJETIVOS Y PROPOSITOS

Este reglamento tiene por objetivos:

a) Establecer las normas basicas para la elaboracion, entrega y defensa del TFG.

b) Las normas minimas que deberidn regir sus aspectos académicos y

administrativos.
El TFG buscar que el estudiante desarrolle las habilidades y capacidades tales como:

a) Identificar y diagnosticar problemas especificos dentro de su drea de competencia.

b) Proponer soluciones viables, a través de sistematizacion y aplicacién de los conocimientos
adquiridos a lo largo de sus estudios.

c) Analizar criticamente y ponderar tanto la informaciéon a su alcance, como los
recursos, metodos, técnicas y/o modelos para llegar creativamente a la mejor solucion
de un problema o reto en su area eépeciﬁca de conocimiento.

d) Ser capaz de consignar su proyecto de ingenieria o investigacion por escrito con la
claridad y requerimientos formales propios del 4rea desarrollada.

e) Ser capaz de expresarse oralmente, demostrando adecuado manejo del vocabulario

técnico propio, de la postura correcta y el manejo de auditorio requeridos para una 2/ s Lol

presentacion eficiente.

AMBITO DE APLICACION DEL REGLAMENTO

El presente reglamento serd aplicado a los Trabajos Finales de Grados desarrollados en cualquiera de

las carreras de la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Itaptia.

TEMA Y TUTORIA DEL TFG

El TFG pretende que el alumno realice, un trabajo aplicado y de conjunto, preferiblemente
multidisciplinar, igual o similar a los trabajos de ingenieria en el gjercicio de la profesion.
Podra ser elegido libremente de acuerdo al propio interés, inquietud o motivacion del
alumno, puede consistir en una investigacion (teniendo en cuenta las lineas de investigacion
de la carrera) o proyectos de desarrollo tecnoldgico, que puedan ser de utilidad a la

comunidad.
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El TFG puede ser realizado individualmente o en grupo de hasta dos (2) alumnos como

maximo, dependiendo de la amplitud del tema.

Podra ser elaborado por alumnos de hasta dos (2) carreras distintas pertenecientes a la
Facultad de Ingenieria - UNIL, siempre y cuando el tema elegido contenga partes relevantes

de las carreras pertinentes que ameriten su desarrollo pluridisciplinario.
El alumno podra realizar el TFG:

a) En el marco de los programas de Intercambio de estudiantes de la FIUNI. En este
caso desarrollard su TFG siguiendo las normas especificas de este tipo de programas.

b) A través de Programas de Beca, estancia en una empresa, institucion publica o una
entidad no lucrativa, en la que pueda realizar un trabajo o investigacion especifica f
que le permita elaborar el TFG. '

Las etapas para la elaboracion del TFG son:

a) Elaboracion y aprobacion del proyecto de TFG.
b) Elaboracion y presentacién de la memoria de TFG.
c¢) Evaluacion y aprobacion de la memoria por la Comision de Evaluacion.

d) Defensa oral de la memoria del TFG.

Para la elaboracion del Proyecto y la Memoria del Trabajo Final de Grado debera regirse por

la guia de Trabajo Final de Grado vigente.

El alumno' deberd contar, a los efectos de 1a elaboracién del TFG, con el asesoramiento, guia
y supervision de un Tutor de TFG, quien sera elegido entre los docentes titulares, adjuntos,
asistentes, encargados de catedra, docentes técnicos e investigadores de la Facultad de
Ingenieria que tengan afinidad con el tema propuesto, con experiencia minima de 5 afios
como profesional y 3 afios de docencia universitaria. En caso de que el TFG involucre a
alumnos de dos carreras diferentes los alumnos deberéan elegir un Tutor de TFG por cada una

de las carreras. En este caso habra dos tutores de TFG.

Ademas del tutor, el alumno podra contar con la guia y supervision de los docentes de la

asignatura, los asesores de TFG de la FIUNI, el director de carrera.

La actividad de tutoria del TFG sera reconocida institucionalmente para que la misma figure ‘

en los antecedentes académicos del profesional.
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PROCEDIMIENTOS DE ELABORACION Y EVALUACION DEL PROYECTO0
TFG

a) El alumno podra presentar el Proyecto de TFG una vez aprobadas todas las
asignaturas hasta el octavo semestre de la carrera inclusive.
b) El alumno no podra exceder en 180 dias contados a partir de la fecha de aprobacion

de la Gltima asignatura de la carrera para presentar el proyecto de TFG.

Una vez elaborado el proyecto de TFG, el alumno debera entregar tres copias del mismo al
director de Carrera acompafiado de una nota y mediante correo institucional. El director ¢& -~

Carrera enviara a la Comision de Evaluacion del proyecto de TFG.

presente reglamento, cursar y/o aprobar la asignatura “Metodologia o Proyecto de Trabajo
Final de Grado”.

La “Comisién de Evaluacion del Proyecto de TFG™ estard integrada por tres docentes de la
carrera segin su especialidad, con experiencia minima de 5 afios como profesional y tres
afios de docencia universitaria, designados por el director de carrera. El tutor del proyecto

no conformara la Comisién de Evaluacion.

Los Miembros de la Comision de Evaluacion del Proyecto de TFG, preferentemente

conformaran la Mesa Examinadora de la Memoria del Trabajo Final de Grado.

La Comisién de Evaluacion del proyecto de TFG evaluara y dictaminara de acuerdo a los

criterios establecidos y aprobados por este Reglamento, en un plazo no mayor a quince dias.
(ANEXO I)

a) Eldictamen final podra ser de aprobacion, observacion o rechazo de la propuesta, q
sera notificado por el director de carrera.

b) En caso de aprobado, el decanato emitira una resolucion que debera ser entregada al
alumno en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias habiles después de la entrega del
Dictamen al Decanato, por la Direccion de Académica.

¢) En caso de resultar Observada el director de carrera notificara al alumno y éste
contara con un plazo de veinte dias habiles a partir de la fecha de notificacion para
realizar las modificaciones correspondientes y presentar de nuevo el Proyecto.

d) Si el proyecto fuere rechazado, el alumno deberd presentar un nuevo proyecto de
TFG.

En caso de que el alumno fuese a cambiar el Proyecto de TFG una vez presentado a direccion
de carrera, el mismo deberd presentar una nota de renuncia al tema presentado y debera
volver a presentar nuevamente el Proyecto, sin contar con el asesoramiento de los docentes

de la asignatura Metodologia o Proyecto de Trabajo Final de Grado.
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PROCEDIMIENTOS DE ELABORACION Y EVALUACION DE LA
MEMORIA DEL TFG

a) A partir de la fecha de aprobacion, segun la Resolucion de aprobacion del proyecto
de TFG, el alumno contard con un plazo minimo de 4 meses (equivalente a 400
horas reloj) y maximo de dos afios para presentar y defender su TFG.

b) El formato de la memoria de TFG sera de acuerdo a la Guia para la presentacién del

TFG.

¢) El alumno deber4 presentar como minimo dos reportes parciales del avance de su

presentado por el alumno al director de carrera. (ANEXO II).

Para la presentacion de la Memoria de TFG.

a) Desde el inicio de la etapa de elaboracion hasta la presentacion de la Memoria de
TFG, el alumno debera estar matriculado en el periodo académico en curso y tener
los aranceles al dia segin corresponda.

b) Tener aprobadas todas las materias del plan curricular, completar las horas de
pasantia y extension.

¢) Contar con la conformidad de su Tutor (ANEXO III), el alumno presentara a la
Direccion de Carrera, la Memoriﬁ del TFG, como minimo, en tres ejemplares

originales anillados, una carpeta de planos originales (si lo amerita) y una copia en

soporte digital.

El director de Carrera entregara a los Miembros de la Comisién de Evaluacion de la memoria

del TFG para su Evaluacion, que serdn los mismos Miembros de la Comisién de Evaluacion " 7/

del proyecto de TFG. Podran ser sustituidos en caso de imposibilidad de algunos de los

director de carrera que podra ser, aprobada, con observaciones.

a) Aprobada la Memoria por los Miembros de la Comisién de Evaluacién, el director
de Carrera presentard a la Direccion Académica, la solicitud de fecha para la defensa
oral y propuesta de la mesa examinadora de la defensa oral del TFG, que estara
conformada por los Miembros de la Comisién de Evaluacion y dos suplentes los
cuales podran sustituir los Miembros de la Comisién de Evaluacion en caso que no

puedan asistir.
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Los Miembros suplentes podran ser docentes de la carrera con un minimo de 5 afios
de experiencia como profesional y tres afios de docencia universitaria

b) En caso de que el Dictamen presentado por los Miembros de la Comision de
Evaluacion contenga “observaciones ~, el director de Carrera comunicara al alumno,

quien realizara las correcciones sugeridas v presentara de vuelta para su Evaluacion

con los mismos Miembros de la Comision de Evaluacion (ANEXO III).

Los Miembros de la Comision de Evaluacion podran solicitar al director de carrera una

entrevista con el alumno, en este caso el director de carrera se encargara de fijar la fecha,
hora y actuara como moderador en la reunion. Si el director de carrera es el tutor del TF

éste designara a un moderador. Se deberd labrar un acta de la entrevista.

El decano emitird la resolucién de conformacion de la mesa examinadora para la defens

oral a propuesta de los directores de carreras. El decano serd quien presida la defensa oral o

la persona que este designe.

La secretaria General sera la responsable de comunicar la fecha y hora de defensa al alumno,

evaluadores, al tutor y al director de carrera

DE LA DEFENSA ORAL

La defensa oral podra realizarse desde marzo hasta el periodo establecido por el rectorado,

para formar parte de la promocion del afio lectivo en curso.

Este es un evento en el que se permite la presencia de personas ajenas a los Miembros de la

Comision de Evaluacion durante el desarrollo de la Evaluacion, las mismas no participaran o

participar o alterar el desarrollo de la Evaluacion, pudiendo ser causa de suspension

mismo.

antes del horario establecido en la resolucién.

De ser necesario, el alumno podra solicitar la utilizacién de computadoras, equipos de
proyeccion, equipos de sonido, etc. con una anticipacion de por lo menos, tres dias habiles

antes de la defensa oral, en la direccion de carrera.

El Decano (o0 a quien designe este para presidir la mesa) indicar4 al iniciarse la defensa oral,

las pautas a seguir durante el desarrollo de esta actividad.

Es facultad de quien presida la mesa el posponer o suspender la defensa oral ante casos de
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contingencia grave o causa mayor, fuera del control de los Miembros de la Comisién de

Evaluacion

La defensa oral serd “abierta al publico” salvo que el Decano disponga lo contrario, para lo

cual se tendran las siguientes consideraciones:

a) La exposicion oral tendrd una duracion minima de 30 (treinta) minutos y como
maximo 60 (sesenta) minutos. Serdn destinados 20 (veinte minutos) a los Miembros

de la Comision de Evaluacion para formular las preguntas al alumno posterior a la

culminacion de la exposicion, y obtener las respuestas correspondientes.
b) Una vez terminada la defensa oral, los Miembros de la Comision Evaluadora tendrafis
un tiempo maximo de 20 minutos para emitir la calificacion final, para lo cual 3
alumno (y publico si lo hubiere) tendrd/n que abandonar la sala.
c¢) El Decano o quien presida la Mesa Examinadora, informara al alumno/s el resultado

de la Evaluacién y la calificacion correspondiente.
A partir de la fecha de la defensa oral y realizado las correcciones correspondientes (si
hubiere), el alumno tendrd un tiempo maximo de treinta dias corridos para la presentacion,
en Direccion de Carrera, de dos ejemplares originales encuadernados, una carpeta de planos
(si fuese necesario) y soporte digital. Un ejemplar original pasard a formar parte del archivo
de la Facultad y el otro estara disponible en la biblioteca a los efectos de ser consultados y a

su eventual publicacidn por parte de la institucion.

La Direccion de Carrera sera la Encargada de verificar el cumplimiento de las correcciones
solicitadas al alumno y su posterior entrega en Secretaria General. El incumplimiento de la

entrega del material corregido daré lugar a la retencién del Titulo de Grado y Certificado de / £

Estudios, hasta su cumplimiento.

EVALUACIONES

Las evaluaciones se realizaran en forma grupal, en relacién al desarrollo de la memoria de
TFG e individual en relacion al desempefio de cada uno de los expositores durante la

presentacion oral. Cada integrante sera calificado en forma individual.

Para la calificacion final se utilizara la escala presentada en el reglamento académico vigente
de la FIUNI

a) La calificacion seré inscripta en el libro de actas de la Facultad, redactada y firmada
por el secretario general y los Miembros de la Mesa Examinadora.

b) La decision de la Mesa Examinadora ser4 definitiva e irrevocable, salvo caso de error
material debidamente comprobado.

¢) LaMesa Examinadora serd la unica responsable de la Evaluacion y calificacion final.
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DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

Para el uso de la memoria del Trabajo Final de Grado, se tendra en cuenta el Reglamento de

Propiedad Intelectual vigente de la Universidad Nacional de Ttapta.

DE LAS FUNCIONES

Las funciones principales del director de carrera seran:

a) Orientar, guiar, asesorar y supervisar las actividades de elaboracion del TFG.

b) Controlar el cumplimiento del cronograma establecido en el proyecto de TFG y la
revision del reporte parcial del avance del trabajo entregado al director de carrera.
(ANEXO II).

¢) Nombrar y formar parte de la Comision de Evaluacion del proyecto de TFG.

d) Formar parte de la Mesa Examinadora de TFG.

Las funciones del tutor del TFG son:

a) Orientar, guiar, asesorar y supervisar en la elaboracién del proyecto y la memoria de
TFG

b) Controlar el cumplimiento del cronograma establecido en el proyecto de TFG y la
remision del reporte parcial del avance del trabajo a la Direccién de Carrera.
(ANEXO II).

¢) Avalar el documento del TFG presentado por el alumno, cuando a criterio del mismo
est€ en condiciones de ser presentado para su Evaluacion y defensa oral. (ANEXO
II1).

d) Asistir al alumno en caso de solicitarsele ajustes o reelaboracién del TFG realizado.

¢) Comunicar por escrito, en caso de renuncia a la tutoria, su alejamiento del mismo,

debidamente fundamentado ante el director de Carrera.

Los asesores de TFG son nombrados por el Decano de Ingenieria para colaborar con las
Direcciones de Carreras en el asesoramiento, guia, supervision, aprobacion, Evaluacion del ) /,/

proyecto y la memoria del TFG.

Las funciones principales del asesor de TFG seran:

a) Orientar, guiar, asesorar y supervisar las actividades de elaboracion del TFG.
b) Puede ser tutor del TFG

c¢) Formar parte de la Comisién de Evaluacion del proyecto y de la memoria de TFG.

d) Asistir al alumno en caso de que este lo requiera para la elaboracion de la memoria
de TFG
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e) Comunicar por escrito, en caso de renuncia a la asesoria, su alejamiento del mismo,
debidamente fundamentado ante el Decanato de la Facultad.

Funciones de los Miembros de 1a Comision de Evaluacion

a) Recibir la memoria del TFG por parte del director de Carrera.
b) Evaluar la memoria del TFG considerando los siguientes aspectos.
v" el tratamiento dado al tema en su enfoque y esencia,
v" el manejo, aprovechamiento y validez de las fuentes utilizadas y los materiales
empleados,
el empleo de la metodologia, Grado de exactitud en los métodos‘

los resultados obtenidos,

el logro de los objetivos, formulacién de soluciones

A EENER IR

la calidad del documento en su estilo, vocabulario y presentacion.
c) Asistir a la defensa oral en la fecha y hora convocadas por el Decano.
d) Evaluar la exposicion oral segtin los siguientes criterios:

v" Exposicion del proyecto o trabajo de investigacion

v Manejo del tiempo

v" Vocabulario técnico utilizado

v" La presentacion del trabajo

v" Respuesta a las preguntas formuladas.

El Consejo Directivo de la FIUNI resolverd los casos no contemplados explicitamente en

este Reglamento.

Disposicion Transitoria o

' o™ i
s 2" s

gm 1A Mo
degyn-t

Para las carreras de Ingenieria Electromecénica y Civil: La asignatura “Proyecto de Trabajo
Final de Grado™, establecida en el Art.7 de este Reglamento, serd reemplazada por el

“Seminario de Metodologia de Elaboracién de TFG™, segiin desarrollo del Plan de Estudios
vigente (Malla 2018).

ANEXOS

a) Anexo I Formato de Dictamen de la Comision de Evaluacion del Proyecto de TFG.
b) Anexo II Formato de Reportes parciales de Avances del TFG.
¢) Anexo III Formato de presentacion de la Memoria del TFG

d) Anexo IV Formato dictamen de aprobacién de la memoria del TFG

7/12
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ANEXOT: FORMATO DE DICTAMEN DE LA COMISIONDE
EVALUACION DE PROYECTO DE TFG

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

FACULTAD DE INGENIERIA

DICTAMEN DE LA COMISIONDE EVALUACION DE PROYECTO
DE TFG "

Fecha:
Seflor director de Carrera: ... ....cocovee e e

De mi mayor consideracién me dirijo a Ud. como Miembro de la Comision de
Evaluaciéon del Proyecto de Trabajo Final de Grado denominado

viveeeeeo...con el fin de emitir mi dictamen sobre el

mismao.

La calificacion asignada para este proyecto es:

...... APROBADA
....... OBSERVADA
........ RECHAZADA
Observacion:
Es mi dictamen
Evaluador
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ANEXO II: FORMATO DE REPORTE DE AVANCE DE LA MEMORIA DE
TRABAJO FINAL DE GRADO-TFG

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

FACULTAD DE INGENIERIA

REPORTE DE AVANCE DE MEMORIA DE TFG

A) Reporte del Alumno:

LM e

Reporten®.............ccoooeeeveeeeo..  Fecha: oo /o /o,

Alumno;..............

Desarrollo cubierto en este reporte seglin cronograma de trabajo establecido
(actividad) '

Avance Presentado (Breve resumen):

Firma y aclaracién del alumno
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A

B) Observaciones del tutor

Dias de retraso segun cronograma

VIEIEC. .. oot vit it it e e e e e e e

MOtIVOS A€ TEITASO: ... oo e e e e e e e e e

V°B° del Tutor:
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ANEXO III: FORMATO DE NOTA PARA LA PRESENTACION DE LA
MEMORIA DEL TFG

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

FACULTAD DE INGENIERIA

PRESENTACION DE LA MEMORIA DEL TFG

Tema:...............cc.ccoiii il

e WAUMINO:

Tutor:................

Fecha: / /

Remision del documento y sus copias:

Adjunto remito/imos.......... gjemplar/es original/es, dos copias y una copia en
formato digital del TFG, cuyo tema fue aprobado con Resolucién de DEC. N°

...enfecha.......

Firma del/los alumnos/s

Conformidad del tutor: A criterio del Tutor el trabajo remitido posee la
estructura académica basica y retine los requisitos formales para ser presentado

y defendido.

Firma del Tutor
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ANEXO IV: FORMATO DICTAMEN DE APROBACION DE LA MEMORIA
DEL TRABAJO FINAL DE GRADO-T'F.G

Fecha:
Sefior director de CarTera: ... ..o von o e e e

De mi mayor consideracion me dirijo a Ud. como Miembro de la Comision de
Evaluacion de la memoria del Trabajo Final de Grado denominado

vevee....con el fin de emitir mi dictamen

sobre el mismo.

Aprobada, en cuanto que posee la estructura académica basica y retine

los requisitos formales para ser presentada y defendida.

Observada, en cuando que

Por  tanto, se
recomienda la devolucion de la memoria de TFG a los estudiantes para

cumplir con las observaciones correspondientes.

Fecha....

Es mi Dictamen

Evaluador
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INTRODUCCION

El Trabajo Final de Grado (TFG) es el tltimo requisito exigido al alumno por el Plan Académico de
la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Itaptia (FIUNI) para culminar sus estudios
de grado y obtener el titulo de Ingeniero. Debido a ello, debe tener un tratamiento especial y en todo

momento su realizacion practica debe ajustarse a la presente normativa.

OBJETIVOS Y PROPOSITOS

Este reglamento tiene por objetivos:
a) Establecer las normas basicas para la elaboracion, entrega y defensa del TFG.

b) Las normas minimas que deberdn regir sus aspectos académicos vy

administrativos.
El TFG buscar que el estudiante desarrolle las habilidades y capacidades tales como:

a) Identificar y diagnosticar problemas especificos dentro de su drea de competencia.

b) Proponer soluciones viables, a través de sistematizacion y aplicacion de los conocimientos
adquiridos a lo largo de sus estudios.

¢) Analizar criticamente y ponderar tanto la informaciéon a su alcance, como los
recursos, metodos, técnicas y/o modelos para llegar creativamente a la mejor solucion
de un problema o reto en su drea eépeciﬁca de conocimiento.

d) Ser capaz de consignar su proyecto de ingenieria 0 investigacién por escrito con la
claridad y requerimientos formales propios del area desarrollada.

e) Ser capaz de expresarse oralmente, demostrando adecuado manejo del vocabulario
presentacion eficiente.

AMBITO DE APLICACION DEL REGLAMENTO

El presente reglamento sera aplicado a los Trabajos Finales de Grados desarrollados en cualquiera de

las carreras de la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Itapiia.

TEMA Y TUTORIA DEL TFG

El TFG pretende que el alumno realice, un trabajo aplicado y de conjunto, preferiblemente
multidisciplinar, igual o similar a los trabajos de ingenieria en el ejercicio de la profesion.
Podra ser elegido libremente de acuerdo al propio interés, inquietud o motivacion del
alumno, puede consistir en una investigacion (teniendo en cuenta las lineas de investigacion
de la carrera) o proyectos de desarrollo tecnoldgico, que puedan ser de utilidad a la

comunidad.
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El TFG puede ser realizado individualmente o en grupo de hasta dos (2) alumnos como

maximo, dependiendo de la amplitud del tema.

Podra ser elaborado por alumnos de hasta dos (2) carreras distintas pertenecientes a la
Facultad de Ingenieria - UNL, siempre y cuando el tema elegido contenga partes relevantes

de las carreras pertinentes que ameriten su desarrollo pluridisciplinario.
El alumno podra realizar el TFG:

a) En el marco de los programas de Intercambio de estudiantes de la FIUNI. En este
caso desarrollara su TFG siguiendo las normas especificas de este tipo de programas.
b) A través de Programas de Beca, estancia en una empresa, institucion piblica o una
entidad no lucrativa, en la que pueda realizar un trabajo o investigacion especifica
que le permita elaborar el TFG.

Las etapas para la elaboracion del TFG son:

a) Elaboracion y aprobacion del proyecto de TFG.

b) Elaboracion y presentacion de la memoria de TFG. O

¢) Evaluacion y aprobacion de la memoria por la Comision de Evaluacion.

d) Defensa oral de la memoria del TFG.

Para la elaboracion del Proyecto y la Memoria del Trabajo Final de Grado debera regirse por

la guia de Trabajo Final de Grado vigente.

El alumno' debera contar, a los efectos de la elaboracion del TFG, con el asesoramiento, guia
y supervision de un Tutor de TFG, quien serd elegido entre los docentes titulares, adjuntos,
asistentes, encargados de catedra, docentes técnicos e investigadores de la Facultad de
Ingenieria que tengan afinidad con el tema propuesto, con experiencia minima de 5 afios
como profesional y 3 afios de docencia universitaria. En caso de que el TFG involucre a
alumnos de dos carreras diferentes los alumnos deberén elegir un Tutor de TFG por cada una

de las carreras. En este caso habra dos tutores de TFG.

Ademas del tutor, el alumno podra contar con la guia y supervisién de los docentes de la

asignatura, los asesores de TFG de la FIUNI, el director de carrera.

La actividad de tutoria del TFG serd reconocida institucionalmente para que la misma figure

en los antecedentes académicos del profesional.
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PROCEDIMIENTOS DE ELABORACION Y EVALUACION DEL PROYECTO
TFG

a) El alumno podrd presentar el Proyecto de TFG una vez aprobadas todas las
asignaturas hasta el octavo semestre de la carrera inclusive.

b) Elalumno no podré exceder en 180 dias contados a partir de la fecha de aprobacion
de la Gltima asignatura de la carrera para presentar el proyecto de TFG.

Una vez elaborado el proyecto de TFG, el alumno debera entregar tres copias del mismo al

director de Carrera acompafiado de una nota y mediante correo institucional. El director d

Carrera enviara a la Comision de Evaluacion del proyecto de TFG.

Para la aprobacion del Proyecto de TFG, el alumno debera cumplir con el articulo 12 del
presente reglamento, cursar y/o aprobar la asignatura “Metodologia o Proyecto de Trabajo
Final de Grado”.

La “Comision de Evaluacién del Proyecto de TFG™ estara integrada por tres docentes de la
carrera seglin su especialidad, con experiencia minima de 5 afios como profesional y tres
afios de docencia universitaria, designados por el director de carrera. El tutor del proyecto

no conformara la Comisién de Evaluacion.

Los Miembros de la Comision de Evaluacion del Proyecto de TFG, preferentemente

conformaran la Mesa Examinadora de la Memoria del Trabajo Final de Grado.

La Comision de Evaluacion del proyecto de TFG evaluara y dictaminard de acuerdo a lo

criterios establecidos y aprobados por este Reglamento, en un plazo no mayor a quince dias /<
(ANEXOI)

a) Eldictamen final podra ser de aprobacién, observacion o rechazo de la propuesta, que
sera notificado por el director de carrera.

b) En caso de aprobado, el decanato emitira una resolucidn que debera ser entregada al
alumno en un plazo no mayor de 5 (cinco) dias habiles después de la entrega del
Dictamen al Decanato, por la Direccion de Académica.

¢) En caso de resultar Observada el director de carrera notificard al alumno y éste
contara con un plazo de veinte dias habiles a partir de la fecha de notificacion para
realizar las modificaciones correspondientes y presentar de nuevo el Proyecto.

d) Si el proyecto fuere rechazado, el alumno debera presentar un nuevo proyecto de
TFG.

En caso de que el alumno fuese a cambiar el Proyecto de TFG una vez presentado a direccion
de carrera, el mismo deberd presentar una nota de renuncia al tema presentado y debera
volver a presentar nuevamente el Proyecto, sin contar con el asesoramiento de los docentes

de la asignatura Metodologia o Proyecto de Trabajo Final de Grado.
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PROCEDIMIENTOS DE ELABORACION Y EVALUACION DE LA
MEMORIA DEL TFG

a) A partir de la fecha de aprobacion, segun la Resolucion de aprobacion del proyecto
de TFG, el alumno contard con un plazo minimo de 4 meses (equivalente a 400
horas reloj) y maximo de dos afios para presentar y defender su TFG.

b) El formato de la memoria de TFG serd de acuerdo a la Guia para la presentacion del
TFG.

c) El alumno debera presentar como minimo dos reportes parciales del avance de su

trabajo al tutor del TFG, conforme al cronograma establecido, una vez verificado el

reporte presentado por tutor, éste elaborara un informe del avance del TFG, que ser
presentado por el alumno al director de carrera. (ANEXO II).

Para la presentacion de la Memoria de TFG.

a) Desde el inicio de la etapa de elaboracion hasta la presentacién de la Memoria de
TFG, el alumno deberd estar matriculado en el periodo académico en curso y tener
los aranceles al dia segin corresponda.

b) Tener aprobadas todas las materias del plan curricular, completar las horas de
pasantia y extension.

¢) Contar con la conformidad de su Tutor (ANEXO III), el alumno presentara a la

. - X . ; 2 7
Direccion de Carrera, la Memoria del TFG, como minimo, en tres ejemplaresé(f . e

originales anillados, una carpeta de planos originales (si lo amerita) y una copia e ’

soporte digital.

El director de Carrera entregara a los Miembros de la Comisién de Evaluacion de la memoria ey’
del TFG para su Evaluacion, que seran los mismos Miembros de la Comisién de Evaluacion
del proyecto de TFG. Podrén ser sustituidos en caso de imposibilidad de algunos de los
Miembros por docentes de la carrera con un minimo de 5 afios de experiencia como

profesional y tres afios de docencia universitaria.

Los Miembros de la Comision evaluadora de la memoria de TFG, elevaran su dictamen al

director de carrera que podra ser, aprobada, con observaciones.

a) Aprobada la Memoria por los Miembros de la Comisién de Evaluacion, el director
de Carrera presentard a la Direccion Académica, la solicitud de fecha para la defensa
oral y propuesta de la mesa examinadora de la defensa oral del TFG, que estard
conformada por los Miembros de la Comision de Evaluacion y dos suplentes los
cuales podran sustituir los Miembros de la Comision de Evaluacion en caso que no

puedan asistir.
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Los Miembros suplentes podrén ser docentes de la carrera con un minimo de 5 afios
de experiencia como profesional y tres afios de docencia universitaria

b) En caso de que el Dictamen presentado por los Miembros de la Comisién de

Evaluacion contenga “observaciones ”, el director de Carrera comunicara al alumno,

quien realizard las correcciones sugeridas v presentara de vuelta para su Eva]uaci(’)r}ff- '

con los mismos Miembros de la Comisién de Evaluacion (ANEXO III).

Los Miembros de la Comision de Evaluacién podran solicitar al director de carrera una
entrevista con el alumno, en este caso el director de carrera se encargara de fijar la fecha,
hora y actuara como moderador en la reunién. Si el director de carrera es el tutor del TFG

¢ste designara a un moderador. Se debera labrar un acta de la entrevista.

El decano emitir4 la resolucion de conformacion de la mesa examinadora para la defensa
oral a propuesta de los directores de carreras. El decano ser4 quien presida la defensa oral o

la persona que este designe.

La secretaria General sera la responsable de comunicar la fecha y hora de defensa al alumno, /

evaluadores, al tutor y al director de carrera )=

DE LA DEFENSA ORAL

La defensa oral podré realizarse desde marzo hasta el periodo establecido por el rectorado,

para formar parte de la promocion del afio lectivo en curso.

Este es un evento en el que se permite la presencia de personas ajenas a los Miembros de la
Comision de Evaluacion durante el desarrollo de la Evaluacién, las mismas no participaran
de las deliberaciones de dicha comisién. En ningln caso, persona alguna del piiblico podra
participar o alterar el desarrollo de la Evaluacion, pudiendo ser causa de suspension del

mismo.

El alumno para la defensa oral se presentara en la fecha indicada y como minimo una hora

antes del horario establecido en la resolucién.

De ser necesario, el alumno podré solicitar la utilizacién de computadoras, equipos de
proyeccion, equipos de sonido, etc. con una anticipacion de por lo menos, tres dias habiles

antes de la defensa oral, en la direccidn de carrera.

El Decano (o a quien designe este para presidir la mesa) indicar4 al iniciarse la defensa oral,

las pautas a seguir durante el desarrollo de esta actividad.

Es facultad de quien presida la mesa el posponer o suspender la defensa oral ante casos de
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DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

Para el uso de la memoria del Trabajo Final de Grado, se tendrd en cuenta el Reglamento de

Propiedad Intelectual vigente de la Universidad Nacional de Itapta.

DE LAS FUNCIONES

Las funciones principales del director de carrera seran:

a) Orientar, guiar, asesorar y supervisar las actividades de elaboracién del TFG.

b) Controlar el cumplimiento del cronograma establecido en el proyecto de TFG y la
revision del reporte parcial del avance del trabajo entregado al director de carrera.
(ANEXO II).

¢) Nombrar y formar parte de la Comision de Evaluacioén del proyecto de TFG.

d) Formar parte de la Mesa Examinadora de TFG.

Las funciones del tutor del TFG son:

a) Orientar, guiar, asesorar y supervisar en la elaboracion del proyecto y la memoria de
TFG

b) Controlar el cumplimiento del cronograma establecido en el proyecto de TFG y la
remision del reporte parcial del avance del trabajo a la Direccion de Carrera.
(ANEXO II).

c) Avalar el documento del TFG presentado por el alumno, cuando a criterio del mismo
esté en condiciones de ser presentado para su Evaluacion y defensa oral. (ANEXO
II1).

d) Asistir al alumno en caso de solicitarsele ajustes o reelaboracion del TFG realizado.

e) Comunicar por escrito, en caso de renuncia a la tutoria, su alejamiento del mis

debidamente fundamentado ante el director de Carrera.

Los asesores de TFG son nombrados por el Decano de Ingenieria para colaborar con
Direcciones de Carreras en el asesoramiento, guia, supervision, aprobacion, Evaluacién del

proyecto y la memoria del TFG.

Las funciones principales del asesor de TFG seran:
a) Orientar, guiar, asesorar y supervisar las actividades de elaboracion del TFG.
b) Puede ser tutor del TFG
¢) Formar parte de la Comision de Evaluacion del proyecto y de la memoria de TFG.
d) Asistir al alumno en caso de que este lo requiera para la elaboracién de la memoria
de TFG
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contingencia grave o causa mayor, fuera del control de los Miembros de la Comisién de

Evaluacion

La defensa oral sera “abierta al ptiblico” salvo que el Decano disponga lo contrario, para lo

cual se tendran las siguientes consideraciones:

a) La exposicion oral tendrd una duracion minima de 30 (treinta) minutos y como

maximo 60 (sesenta) minutos. Serdn destinados 20 (veinte minutos) a los Miembros
de la Comision de Evaluacion para formular las preguntas al alumno posterior a 1:«.7 :
culminacion de la exposicion, y obtener las respuestas correspondientes. '
b) Una vez terminada la defensa oral, los Miembros de la Comisién Evaluadora tendran
un tiempo maximo de 20 minutos para emitir la calificacion final, para lo cual el
alumno (y publico si lo hubiere) tendrd/n que abandonar la sala.
¢) ElDecano o quien presida la Mesa Examinadora, informara al alumno/s el resultado
de la Evaluacion y la calificacion correspondiente.
A partir de la fecha de la defensa oral y realizado las correcciones correspondientes (si
hubiere), el alumno tendrd un tiempo méximo de treinta dias corridos para la presentacion,
en Direccion de Carrera, de dos ejemplares originales encuadernados, una carpeta de planos
(s1 fuese necesario) y soporte digital. Un ejemplar original pasara a formar parte del archivo
de la Facultad y el otro estara disponible en la biblioteca a los efectos de ser consultados y a

su eventual publicacion por parte de la institucion.

La Direccion de Carrera serd la Encargada de verificar el cumplimiento de las correcciones

solicitadas al alumno y su posterior entrega en Secretaria General. El incumplimiento de la

entrega del material corregido dard lugar a la retencion del Titulo de Grado y Certificado de

Estudios, hasta su cumplimiento.

EVALUACIONES

.....

Las evaluaciones se realizaran en forma grupal, en relacién al desarrollo de la memoria de
TFG e individual en relacion al desempefio de cada uno de los expositores durante la

presentacion oral. Cada integrante sera calificado en forma individual.

Para la calificacion final se utilizara la escala presentada en el reglamento académico vigente
de la FTUNI

a) La calificacion serd inscripta en el libro de actas de la Facultad, redactada y firmada
por el secretario general y los Miembros de la Mesa Examinadora.

b) La decision de la Mesa Examinadora sera definitiva e irrevocable, salvo caso de error
material debidamente comprobado.

¢) LaMesa Examinadora serd la Unica responsable de la Evaluacion y calificacion final.
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e) Comunicar por escrito, en caso de renuncia a la asesoria, su alejamiento del mismo,

debidamente fundamentado ante el Decanato de la Facultad.

Funciones de los Miembros de la Comisién de Evaluacion

a) Recibir la memoria del TFG por parte del director de Carrera.

b) Evaluar la memoria del TFG considerando los siguientes aspectos.

v
v

N N NN

el tratamiento dado al tema en su enfoque y esencia,

el manejo, aprovechamiento y validez de las fuentes utilizadas y los materiales

empleados,

el empleo de la metodologia, Grado de exactitud en los métodos
los resultados obtenidos,

el logro de los objetivos, formulacion de soluciones

la calidad del documento en su estilo, vocabulario y presentacion.

c) Ausistir a la defensa oral en la fecha y hora convocadas por el Decano.

d) Evaluar la exposicion oral segiin los siguientes criterios:

v
v
v
v
v

Exposicion del proyecto o trabajo de investigacion
Manejo del tiempo

Vocabulario técnico utilizado

La presentacion del trabajo

Respuesta a las preguntas formuladas.

El Consejo Directivo de la FIUNI resolverd los casos no contemplados explicitamente en

este Reglamento.

Disposicion Transitoria

Para las carreras de Ingenieria Electromecanica y Civil: La asignatura “Proyecto de Trabajo

Final de Grado”, establecida en el Art.7 de este Reglamento, serd reemplazada por el

“Seminario de Metodologia de Elaboracion de TFG”, segtin desarrollo del Plan de Estudios
vigente (Malla 2018).

ANEXOS

a) Anexo I Formato de Dictamen de la Comisién de Evaluacién del Proyecto de TFG.

b) Anexo II Formato de Reportes parciales de Avances del TEG.
c) Anexo III Formato de presentacion de la Memoria del TFG

d) Anexo IV Formato dictamen de aprobacion de la memoria del TEG
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ANEXOL: FORMATO DE DICTAMEN DE LA COMISIONDE
EVALUACION DE PROYECTO DE TFG

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

FACULTAD DE INGENIERIA

Fecha:

Sefior direCtor A& CAITETA: ... con ot e e e e e e e e

De mi mayor consideracion me dirijo a Ud. como Miembro de la Comision de
Evaluacion del Proyecto de Trabajo Final de Grado denominado
cve......con el fin de emitir mi dictamen sobre el

mismo.

La calificacion asignada para este proyecto es:

...... APROBADA
vero... OBSERVADA
........ RECHAZADA
Observacion:
Es mi dictamen
Evaluador
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ANEXO II: FORMATO DE REPORTE DE AVANCE DE LA MEMORIA DE
TRABAJO FINAL DE GRADO-TFG

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

FACULTAD DE INGENIERIA

REPORTE DE AVANCE DE MEMORIA DE TFG
A) Reporte del Alumno:
Tema:................ool

Reporten®:..................oooveeeevwn Fecha: oo /o ),

ATUMNO: o

Desarrollo cubierto en este reporte segun cronograma de trabajo establecido
(actividad) ‘

Avance Presentado (Breve resumen):

Firma y aclaracién del alumno
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B) Observaciones del tutor

Dias de retraso segun cronograma

VIGENLE. .. oot it et et e e e e e

Motivos de retraso: ... ...cooveeeeeee ..

V°B° del Tutor:
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ANEXO II: FORMATO DE NOTA PARA LA PRESENTACION DE LA
MEMORIA DEL TFG

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

FACULTAD DE INGENIERIA

PRESENTACION DE LA MEMORIA DEL TFG

Tema:. .. .o

e GATUMINO . e

014

Fecha: //

Remision del documento y sus copias:

Adjunto remito/imos.......... ejemplar/es original/es, dos copias y una copia en
formato digital del TFG, cuyo tema fue aprobado con Resolucién de DEC. N°

...enfecha.......

Firma del/los alumnos/s

Conformidad del tutor: A criterio del Tutor el trabajo remitido posee la
estructura académica bésica y retne los requisitos formales para ser presentado

y defendido.

Firma del Tutor
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ANEXO IV: FORMATO DICTAMEN DE APROBACION DE LA MEAfOR[A
DEL TRABAJO FINAL DE GRADO-T.F.G

Fecha:
Seflor director de CaTeIa: ... ..ot ot e e o e e

De mi mayor consideracion me dirijo a Ud. como Miembro de la Comision de

Evaluacion de la memoria del Trabajo Final de Grado denominado

sobre el mismo.

Aprobada, en cuanto que posee la estructura académica basica y retine

los requisitos formales para ser presentada y defendida.

Observada, en cuando que

Por  tanto, se
recomienda la devoluciéon de la memoria de TFG a los estudiantes para

cumplir con las observaciones correspondientes.

Fecha....

Es mi Dictamen

Evaluador
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