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Esperamos que esta actualizacion de la guia sea util para la elaboracién y
presentacion de trabajos académicos cientificos y también para vencer la ultima

barrera de la carrera de Ingenieria.

El Trabajo Final de Grado (TFG) es considerado de iniciacion cientifica y la actividad
cientifica depende en gran medida de la comunicacion escrita, por lo tanto, este trabajo
pretende estandarizar la presentacién y aumentar la calidad de la comunicacion

cientifica escrita.

Primeramente, se te presenta los delineamientos del proyecto y luego de la memoria

de TFG.

Agradecemos a las alumnas Hilda Martinez y Liliana Medina que colaboraron en la

primera guia de TFG de la FIUNL

En caso de encontrar errores por favor contactar con los profesores para realizar las

correcciones anuales de este documento.

Dra. Maria Teresa Szostak Mlot

Dr. Ing. Jorge N. Gonzalez Maya
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CONCEPTOS IMPORTANTES

Proyecto de Trabajo Final de Grado: es el plan que se desarrolla previamente a la
realizacion de la memoria de TFG. Su objetivo es presentar, de manera metddica y
organizada un conjunto de datos e informaciones en torno al tema (problema) a

investigar o presentar una solucion al problema planteado.

El proyecto es una evaluacion del problema, sus alcances e importancia, asi como de
los recursos que serdn necesarios para el desarrollo del TFG. Es la guia para la

elaboracioén del TFG.

Memoria del Trabajo Final de Grado: es un documento formal que debe ser
preparado y redactado de acuerdo a una serie de exigencias académicas que se

presenta en este documento.
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CONSIDERACIONES GENERALES

1 PAPEL, MARGENES, FUENTE, TITULOS

Papel y tamafio: Papel blanco liso (texto s6lo por un lado de la hoja), tamafio A4

(21 cm X 29.7 cm).

Margenes: Margen superior, inferior y derecho en 2,5 cm, margen izquierdo en 3

cm.

Fuente y Tamafio: Times New Roman tamafio 12 o Arial 11 (para el cuerpo del
texto/parrafos). Se podra usar tamafios reducidos (en la identificacién de ilustraciones,

tablas, figuras, y notas a pie de pagina o dentro de las tablas)

Utilizacion de Cursivas: Se utiliza para palabras cuyo origen sea de un idioma

diferente al espanol.
Alineacion: Justificada (izquierdo y derecho)
Sangria: Al inicio de cada parrafo. Primera linea, en 0,5 cm.
Interlineado: 1,5 lineas, a excepcién de los siguientes casos:
Identificacion de tablas y figuras se haran a espacio simple/sencillo.
Al intercalar una figura o tabla, se dejara un espacio entre el texto y la figura o tabla
Espaciado: anterior y posterior 6 pto.

Titulos, Subtitulos y Subtemas: Todos ellos deberan tener estilo de fuente Negrita.
Los titulos principales, como Resumen, Introducciéon, Conclusién, Bibliografia, etc., se
escribiran en tamafio 14; los subtitulos en 12 ambos en mayusculas y los subtemas en

tamafio 12 en minudscula (sangria izquierda 0 cm), luego usar vifietas, siempre la misma
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Formato para el proyecto

de TFG
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FORMATO DEL PROYECTO DE TFG

Este es el formato para el proyecto de TFG, el cual se redactara en clase de

Metodologia del Trabajo Final de Grado.

Portada: debe contener el nombre de la 4} |@‘

Universidad, Facultad, carreray el tema a tratar. NTVERSIDAD NACIONAL DE TTABTA

FACULTAD DE INGENTERIA

1. IDENTIFICACION

1.1. TEMA: PROPUESTA DE TFG:
TEMA:

1.2. ALUMNO(S):

1.2.1. Alumno 1
> Nombre y apellido:
> Cl:
» Teléfono:

» Correo electronico

1.2.2. Alumno 2
> Nombre y apellido:
> ClI:
» Teléfono:

» Correo electronico

Actualizacién febrero 2022 FIUNI
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10

1.3. TUTORES:

>

1.3.1. Tutor de TFG

Nombre y Apellido:
Profesion:
Teléfono:

Correo electronico.

Profesor Titular de la FIUNI en la Catedra de:

1.3.2. Asesor externo: (Opcional)

>

>

>

>

>

Nombres y Apellidos:
Profesion:

Direccion:

Teléfono:

(Agregar Curriculum Vitae resumido de cada uno).

2. DESCRIPCION O PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

3. OBJETIVOS (Del TFG)

3.1. OBJETIVO GENERAL

3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

4. JUSTIFICACION DEL TEMA.

5. ALCANCE DEL PROYECTO Y/0 DELIMITACION

6. AMBIENTE O LUGAR DONDE SE DESARROLLARA

Actualizacién febrero 2022 FIUNI
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7. METODOLOGIA

8. POSIBLE CAPITULOS DEL TFG

CAPITULO I: Introduccién

CAPITULO II: Marco Teérico (escribir los posibles temas que se trataran en el TFG)

CAPITULO III: Marco Metodolégico
CAPITULO IV: Resultados y andlisis de los datos obtenidos.

CAPITULO ....: Conclusién y recomendacién

9. BIBLIOGRAFIA

(utilizar normas ISO)

10. CRONOGRAMA

Este es un ejemplo, dependera del trabajo y de la metodologia a ser utilizada.

Periodo (meses)

Actividad ML | M2 | M3 ] M4 | M5 | M6 | M7

Revision bibliografica
Redaccién del marco teorico

Primera entrega parcial

Segunda entrega parcial
Elaboracion de informe final
Presentacion de trabajo final

Actualizacién febrero 2022 FIUNI
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Formato para la memoria

de TFG
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FORMATO PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA DEL TFG

2 PAGINACION:
Los numeros deben ir colocados en la parte superior derecha de la pagina.

En la memoria del TFG, la numeracion de las paginas no aparece en la portada,

subportada, en las paginas iniciales de cada capitulo, y en la parte pos textual
(referencias bibliograficas y anexos). Aunque no sean numeradas, estas paginas deben
ser contadas. En la parte pre textual (dedicatoria, agradecimientos, resumen, abstract,
indice general, lista de tablas, figuras y abreviaturas), se debe numerar utilizando
nimeros romanos en minuscula, y textual (introduccién, planteamiento del problema,
marco teérico, marco metodoldgico, resultados y discusion, y conclusiéon) en nlimeros
arabigos, dando continuidad al término de nimeros romanos. Ejemplo: i, ii, iii, iv, v, vi,

7,8,9, 10. Como se ha dicho antes los nimeros estan

Encabezado y pie de pagina: En el encabezado de pagina debe ir centrado el titulo

del trabajo. En el pie de pagina debe ir el/los nombre/s del autor/es
Encuadernacion:

Para la presentacion final de la memoria de TFG a la mesa examinadora presentar
una encuadernacion anillada para cada miembro de la mesa, después de la defensa y
realizadas las correcciones como maximo 30 dias después se debe presentar la
encuadernacion final que debe ser con tapa dura en color negro para Ingenieria Civil,
bordo para Ingenieria Electromecanica y azul oscuro para Ingenieria Informatica.
Trabajos extensos pueden ser divididos en volimenes, manteniendo la paginacion

continua.

Para la memoria de TFG se debe tener en cuenta que todo inicio de capitulo debera

ser en una nueva pagina.

Actualizacién febrero 2022 FIUNI
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3 CAPITULOS

CAPITULOI INTRODUCCION

CAPITULO Il MARCO TEORICO w

CAPITULO III MARCO METODOLOGICO

CAPITULO IV RESULTADOS Y ANALISIS DE LOS DATOS INTRODUCCION

OBTENIDOS

CAPITULO ... CONCLUSION Y RECOMENDACIONES

Cada que se tenga un capitulo nuevo se debe comenzar

2,5

4 ECUACIONES Y FORMULAS

Deben aparecer bien destacadas en el texto de forma a facilitar su lectura. En el caso
de ser necesario separarlas en mas de una linea, por falta de espacio, deben ser
interrumpidas antes del signo de igualdad o después de los signos de suma, resta,
multiplicacion o division.

Cuando existen varias ecuaciones y férmulas, ellas son identificadas, dentro de cada

capitulo, por numeros consecutivos, colocados entre paréntesis, en el extremo derecho
de la linea.

Ejemplo

Wexterno = Ak = ~m- v? _% Tm. Ug (2.1) o (IL1)

2

Indicando el paréntesis el primer nimero el capitulo y el segundo el nimero de la

ecuacion.

Formulas simples pueden aparecer en el propio texto, sin necesidad de numeracién.
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5 ESQUEMA PARA LA ELABORACION DE TRABAJOS FINALES DE GRADO

/ ( CONTRA TAPA

POS-TEXTO (~ ANEXO

Z,

REFERENCIA

BIBLIOGRAFICA
/ CONCLUSION
TEXTO
: ( CUERPO
( INTRODUCCION
( ABSTRACT
( RESUMEN

LISTA DE
SIMBOLOS

LISTADE
ABREVIATURAS

LISTADE
TABLAS

PRE-TEXTO LISTADE
FIGURAS

( INDICE

' DEDICATORIA

HOJADE : ;

APROBACION : —
HOJA DE : '
PRESENTACION

TAPA

""" Elementos opcionales
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6 PRE-TEXTO

Los elementos pre textuales, como la propia expresion define, son aquellos que
anteceden al texto del trabajo, presentando informaciones que ayudan a su

identificacién, manoseo y utilizacion.
6.1 Tapa

La tapa es la proteccién externa del trabajo sobre el cual son impresos, de forma
clara, concisay especifica, los elementos que la identifican. Por tanto, debe constar en la
tapa y en este orden:el nombre del autor, el titulo, subtitulo (si tiene), nimero de

volumen (si hay mas de uno), ciudad y el afio de entrega del trabajo
6.2 Hoja de presentacion
Debe contener los elementos esenciales a la identificacion de la obra:

% Titulo del Trabajo Final de Grado (TFG), debe ser claro y escrito sin

abreviaciones.

¢ Numero del volumen si hay mas de uno.

+» Nombre del autor.

+» Institucién en el cual el trabajo es presentado.
+» Nombre del orientador o tutor.

e Afo.

6.3 Hoja de aprobacion

La hoja de aprobacion debe contener: fecha de la aprobacidon, nombre/titulos de los
integrantesde la comisidon examinadora, espacio para firmas y nombre del orientador.

La mesa examinadora debe ser compuesta por un minimo de cuatro integrantes.
6.4 Dedicatoria (opcional)
Pagina donde el autor presta un homenaje o dedica su trabajo.
6.5 Agradecimiento (opcional)

Deben ser colocados aquellas personas que contribuyeron de manera relevante a la

elaboracion del trabajo. Se recomienda redactar de manera formal y breve.

Actualizacién febrero 2022 FIUNI
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6.6 Indice

Enumeracion de las principales divisiones, secciones y partes del trabajo, hecha en
el orden enque las mismas se suceden en el texto. Habiendo mas de un volumen, en cada

uno debe constarel indice completo del trabajo.
6.7 Lista de figuras

Es un listado de todas las figuras nombradas en el TFG, deben listarse en el mismo

orden que son citadas en el texto, debiendo constar el nimero, leyenda y pagina.
6.8 Lista de tablas

Es un listado de todas las tablas nombradas en el TFG, deben listarse en el mismo

orden que son citadas en el texto, debiendo constar el nimero, leyenda y pagina.
6.9 Lista de abreviaturas y siglas

Las abreviaturas y siglas deben ser listadas alfabéticamente, acompafiadas de su

respectivo significado.
6.10 Lista de simbolos

Los simbolos deben ser listados en el orden que aparecen en el texto, acompafiados

de sus respectivos significados.

Las abreviaturas, siglas y simbolos deben ser las recomendadas por organismos de
normalizacion nacional e internacional uérgano cientifico de competencia de cada
area. Las abreviaturas y siglas deben aparecer por extenso, con su respectiva

abreviatura entre paréntesis, en la primera vez que son mencionadasen el texto
Ejemplo: Organizacion Internacional del Trabajo (OIT)
6.11 Resumen

El resumen debe dar una visién rapida y clara del TFG, es una redaccién que tiene
como objetivo presentar de manera concisa y breve el trabajo, debe contener cierta
parte del problema, objetivo general, la metodologia elegida, los resultados y la

conclusion.

El resumen debe contener maximo 1.400 caracteres, debe ser en espacio sencillo,
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fuente TimesNew Roman tamafio 12 o Arial 11, y debe contener por lo menos tres

palabras claves.
6.12 Abstract

Es la traduccion al idioma inglés del resumen en espafol.

7 TEXTO

La organizacidn del texto debe ser determinada por la naturaleza del trabajo y de
una manera general, debe tener tres partes fundamentales: introduccion, cuerpo del

trabajo y conclusiones.
7.1 Introduccion

Parte del texto donde debe constar la presentacion del problema, su justificacion,

delimitacion y los objetivos delimitacion del Trabajo Final de Grado.
7.2 Cuerpo del trabajo

Se divide generalmente en capitulos, secciones y sub secciones, que varian en

funcién de la naturaleza del problema y de la metodologia adoptada.

La division en capitulos, secciones y sub secciones sera hecha de acuerdo con la

recomendacidndel orientador del trabajo.

Considerando las caracteristicas del trabajo, una forma general de division puede

ser:
7.2.1 Marco Referencial Teodrico:

Estoda lateoria relevante existente en el area, que sirve de base tedrica al trabajo. Es
importante que el marco teérico contenga las ideas y teorias existentes relevantes para
el tema que se haya escogido. Es importante escribir lo mas relevante y lo que se
utilizara para la discusion de los resultados. Debe citarse conforme ala Norma ISO todo

lo que pertenezca a otro autor.
7.2.2 Metodologia:

En este apartado se describen los materiales, métodos, y procedimientos utilizados.
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7.2.3 Resultados y analisis de los datos obtenidos.

Presentacién detallada de los resultados obtenidos respondiendo a los objetivos
propuestos en el TFG, consideracion objetiva de los resultados obtenidos contrastando

con el marco teérico.
7.2.4 Conclusiones y recomendaciones

Es dar respuesta al objetivo general, deben ser fundamentadas en el texto,
conteniendo deducciones légicas y estar conforme a los objetivos del trabajo,

resaltando el alcance y las consecuencias de sus contribuciones.

Las recomendaciones pueden ser incorporadas para estudios futuros.

8 POS-TEXTO
8.1 Referencia Bibliografica

Conjunto de elementos que permiten la identificacion de documentos impresos que
se hayan citado en el texto, deben ir en el orden que aparecen, sin repetir los

documentos. (se utiliza normas ISO)

8.2 Bibliografia

Las referencias bibliograficas deben estar en orden perfecto orden alfabético.

8.3 Anexos

Constituyen los soportes que ayudan y son indispensables para la comprension del
texto. La numeracion debe ser continua a la del texto principal. Habiendo mas de un

anexo, la identificacién debe ser hecha por letras mayusculas. Ejemplo: Anexo A -.

Es una herramienta util que permite afiadir informacién adicional a trabajo, se
utiliza para que el texto no sea largo, para evitar interrumpir con tablas y figuras muy

largas y para afladir informacidn sobre el tema del trabajo.
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9 MODELOS

Modelo 1 - Primera Tapa

(o)

\ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

m Facultad de Ingenieria

Ingenieria Civil

IMPACTO DE LA CAPACITACION EN OBRA DE LOS OPERARIOS
DELA CONSTRUCCION CIVIL, SECTOR DE EDIFICACIONES

Nombre del alumno

Encarnacion - Paraguay
2008
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Modelo 2 - Segunda Tapa

/'\ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

Facultad de Ingenieria
Ingenieria Civil

IMPACTO DE LA CAPACITACION EN OBRA DE LOS
OPERARIOS DELA CONSTRUCCION CIVIL, SECTOR DE
EDIFICACIONES

Nombre del alumno

Trabajo Final de Grado presentado a la
Universidad Nacional de Itapua, Facultad
de Ingenieria, como parte de los requisitos
para obtener el titulo de Ingeniero Civil.

Tutor: nombre del tutor

Encarnacion - Paraguay
2008
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Modelo 3 - Hoja de aprobaciéon

(o)

\ UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA

m Facultad de Ingenieria

Ingenieria Civil

GESTION DE LOS RESIDUOS DE LA CONSTRUCCION CIVIL EN LA
CIUDAD DE ENCARNACION

Hilda Graciela Martinez Solis

Guillermo Yhor Luchin Rumak

Orientador: Prof. Dr. Ing. Jorge Gonzalez Maya.

Integrantes de la Mesa Examinadora.

Calificacion Final.

Hilda Graciela Martinez Solis ( )
Guillermo Yhor Luchin Rumak ( )
ACTA N°:
FECHA:
Secretaria General Decano
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Modelo 4 - Dedicatoria

El presente trabajo de investigaciéon lo dedicamos con
mucho carifo a nuestros padres y a todos quienes aportaron
positivamente a lo largo de nuestra formacion académica
dandonos el apoyo e incentivo que necesitabamos para

trabajar dia a dia.
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Modelo 5 - Agradecimiento

A Dios, por bendecirme para llegar hasta donde he llegado, porque hiciste realidad

estesueno anhelado.

A mis padres, por todo el apoyo brindado a lo largo de mi vida, por darme la

oportunidadde estudiar esta carrera, por ser ejemplo de vida.

A mis hermanos, por apoyarme en aquellos momentos de necesidad y por llenar mi

vidade grandes momentos que hemos compartido.

A mis amigos y compafieros, por todos los momentos que pasamos juntos, por

laconfianza que en mi depositaron.

A mi tutor, ....... por la visién critica, por su rectitud en su profesioncomo docente

y ayudar en nuestra formacion mediante esta investigacion.

Alos profesores, por los conocimientos que me transmitieron.
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Modelo 6 - indice
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Modelo 7 - Lista de tablas

LISTADE TABLAS

Tabla 1- Indicadores de calidad delagua - EBY ..o 61
Tabla 1- Clasificacion de suelos. ..o e 65
Tabla 3 - Parametros de calibracion del modelo ... 54
Tabla 4 - Errores de caudales stmulados......... 85
Tabla 5. Usos del suelo (%) 106
Tabla 6. Caudal simulado medio anual (m3/seg) ..o 116
Tabla 7. Cuantificacion del efecto por el uso del suelo, en el Caudal total ... 128
Tabla 8. Cuantificacion del efecto por el uso del suelo, en el Caudal subterraneo..____.. 129
Tabla 9. Cuantificacion del efecto por el uso del suelo, enla ETE . 130
Tabla 10 - Pardametros de simulacion 2014-2050 . 132
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Modelo 8 - Lista de figuras

LISTA DE FIGURA
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Figura 2. Precipitacion total anual promedio (1980 — 1990) .. 93
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Figura 4. Precipitacion total anual promedio (2000 — 2013) . 95
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Modelo 9 - Lista de abreviaturas

LISTA DE ABREVIATURAS
ABNT Asociacion Brasilera de Normas Técnicas
Cap. Capitulo.
Ed. Edicion.
Fig. Figura
Graf. Gréfico
Inf. téc. Informe técnico
Ing. Ingeniero/a
Lad. Ladrillo
No. NUmero
Rel. Relativo
SP.T Standart Penetration Test
Vol. Volumen
Trad. Traductor
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Modelo 10 - Lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS

AET Flujo de calor latentekr Coeficiente reductor IT Integral térmica
Gsc Constante solar

Ccv Coeficiente de variacion

p Densidad media del aire a presién constante

pw Densidad del agua

cp Calor especifico del aire

ET Evapotranspiracion
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Modelo 11 - figura

Fo X
o) | S

Figliré 1. Ciclistas asuncenos transitan en las calles por el Dia Mundial sin Auto.
Fuente: Diario “Ultima Hora”, 2017,

Pérrafo ? x

Sangriay espacio  Lineas y saltos de pagina

General
Alineacidn: |lzquierda ~
Mivel de esquema: |Texto independiente Contraido de forma predeterminada
sangria
Izquierda: 0cm 3 Especial: En:
Derecha: 0cm 3 [ninguna) e o
[[] sangrias simétricas
E: iad . . . 3
spaciado Interlineado: sencillo entre la figura, el
Anterior: Opto 5 Interlineado: En:
Posterior: opto 7 s
nombre y la fuente.

D Mo agregar espacio entre parrafos del mismo estilo

Vit previa Espaciado: anterior y posterior 0 pto.
Text iplo Text yplo Texto d iplo Text iplo Text yplo Texto d pl
Ti ploTe iplo T plo T ploTe iplo T d pl

Tabulaciones,.. Establecer como predeterminado Cancelar
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Modelo 12 - Tabla

TABLA 6 - Valores del coeficiente k y a. Método de Aoki & Velloso

Suelo K(MPa) (%)
Arena 1,00 1,4
Arena limosa 0,80 2,0
Arena limoarcillosa 0,70 2,4
Arena arcillosa 0,60 3,0
Arena arcillolimosa 0,50 2,8
Limo 0,40 3,0
Limo arenoso 0,55 2,2
Limo arenoarcilloso 0,45 2,8
Limo arcilloso 0,23 3,4
Limo arcilloarenoso 0,25 3,0
Arcilla 0,20 6,0
Arcilla arenosa 0,35 2,4
Arcilla arenolimosa 0,30 2,8
Arcilla limosa 0,22 4,0
Arcilla limoarenosa 0,33 3,0

Fuente: propia

Las tablas no deben tener bordes izquierdo ni derecho, se puede utilizar letra mas
pequeiia, y un espaciado de 1,25. Asi con la figura entre el nombre de la tabla, la tabla

y la fuente realizar interlineado sencillo, espaciado anterior y posterior 0 pto.
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Normas ISO para la

bibliografia y tipos de citas
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COMO REDACTAR CITAS BIBLIOGRAFICAS

10 ADAPTACION DE LA NORMA DE LA INTERNATIONAL ORGANIZATION FOR
STANDARDIZATION (ISO)

[SO 690 es una norma de la Organizacidon Internacional de Normalizacion que
proporciona las directrices basicas para la preparacion de referencias bibliograficas de

materiales publicados, en forma impresa o no impresa,

La norma ISO no determina un estilo concreto de referencia o de cita, pero describe
diferentes métodos alternativos para la insercién de citas en el texto y la redaccién de
las correspondientes referencias bibliograficas, la FIUNI adoptara como normas todo

lo escrito en este documento.
Citar correctamente las fuentes consultadas para la elaboracién del TFG permite

*+ Reconocer el trabajo realizado por otros autores.

+ Evitar el plagio.

% Otorgar credibilidad y consistencia a nuestro trabajo.

¢ Facilitar que cualquier persona pueda localizar las fuentes de informacién

citadas en el trabajo.

e Es una idea que
se extrae de un
documento de
manera textual o
parafraseada que
sirve para
fundamentar el
trabajo

Actualizacién febrero 2022

 REFERENCIAS

e Es una lista de
todos los autores
0 recursos que
han sido citado
en el TFG

e BIBLIOGRAFIA

¢ Solo se refiere a
los autores o
recursos que se
utilizaron pero
no se citaron en

el documento
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11 PAUTAS GENERALES

% Los datos de la referencia se extraen del documento citado, es decir, el
documento fuente.

¢ Elprimer apellido de los autores va siempre con mayusculas.

+ Losnombres de pila de los autores pueden reducirse a sus iniciales.

+ Cuando existen varios autores se separan por punto y coma y un espacio; si son
mas de tres, se indica el primero afiadiendo la abreviatura [et al.]

¢ Elorden en que se escriben los nombres de los autores corresponde al orden en
que aparecenen la portada del libro.

¢ Sila obra es andénima, el primer elemento de la referencia sera su titulo.

¢ Cuando el autor es una entidad, se transcribe el nombre de la misma tal y como
aparece enla fuente, seguido de la seccion, si existe, y separadas ambas por
punto y coma.

¢ El titulo de la obra debe ser reproducido tal cual aparece en el documento, sin
abreviaciones,ni correcciones, aunque sea evidente que hay un error ortografico
o gramatical.

¢ Los subtitulos se escriben tras el titulo, separado por dos puntos y espacio (: ).

¢ Se debe mencionar el numero de la edicion y no de la reimpresion.

¢ Ellugar de publicacidn se cita en la lengua de ésta, ésta se refiere a una ciudad,

no a unpais.

11.1  En las citas bibliograficas, siempre:

Después de un punto, se dejan dos espacios. Después de una coma, se deja un

espacio.

Estas son las abreviaturas mas utilizadas cuando falta algin dato para hacer la

bibliografia,estas deben colocarse entre corchetes:
[s.f] (se coloca cuando no existe fecha en la publicacion)
[s.n.] (se coloca cuando no existe la editorial)
[s.p.] (se coloca cuando no existe paginacion)

[s.1] (se coloca cuando no existe lugar)
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12  CITAS BIBLIOGRAFICAS PARA DOCUMENTOS IMPRESOS

Los elementos sefialados con asterisco (*) son opcionales.

121 — PARA LIBROS IMPRESOS (FiSICOS)
Elementos:

v' Autor (ya sea persona o institucion). En maydsculas, nombre en
minuscula.

Titulo: en cursiva

Subtitulo (si tiene).

Edicion.

Ciudad:

Editorial, afio de publicacion.

Paginacion.

N N N N NN

Serie*; numero®. ISBN.

Se puede usar de dos maneras los nombres, escribir el nombre o solo usar la inicial,

optar una forma en todo el documento.
Ejemplo

Con un autor

NEUFERT, Ernst. Arte de proyectar en arquitectura. 14a. ed. Barcelona: Gustavo Gili,
1999. 580 p.

De otra manera utilizando solo la inicial del nombre.

NEUFERT, E. Arte de proyectar en arquitectura. 14a. ed. Barcelona: Gustavo Gili, 1999.
580 p.
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Con dos autores

SCHMITT, Heinrich y HEENE, Andreas. Tratado de construccién. 7a. ed. México, D.F:
Gustavo Gili, 2002. 744 p.

Con tres autores

MASSAD, C.; LAVADOS, H. y RIVEROS L. Nociones de economia. 2da ed. Santiago de
Chile: Editorial Universitaria, 1982. 202 p. ISBN 78-862-5125-3

M3s de tres autores

GOBERNA, Maria. [Et al]. Algebra y fundamentos: una introduccién. Barcelona: Ariel,
2010. 340p. ISBN 84-334-8026-3

12.2 > AUTORINSTITUCIONAL

Obras que se refieren a la propia identidad, que registren el pensamiento colectivo de
la mismao la conferencia tenga un nombre distintivo y que aparezca en la portada y/o

cubierta.

Ejemplo
ANDE (Administracion Nacional de Electricidad). Reglamento para instalaciones

eléctricas para baja tensién. Acta N° 394 del 12 de agosto de 1971 aprobado por el

Consejo de Administracion. 130 p.
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12.3 —_PARTE DE UN LIBRO O ESCRITO DE UN AUTOR EN UNA OBRA
COLECTIVA

Elementos:

v Autor del capitulo o parte.

v" Titulo del capitulo o parte. En (subrayado seguido de dos puntos, nombre del
autor del capitulo).

v" Titulo del libro.

v Edicién.

v" Lugar de publicacidn.

v Editorial.

v Afio de publicacién.

v' Paginas especificas del capitulo.

v

ISBN*
Ejemplo

Un capitulo de un libro de varios autores

ARANGO Gilberto. Una mirada estética de la arquitectura popular. En: GONZALEZ Luis,
[et al]. Expresion formal de la vivienda espontdnea. Bogota: Bario Taller, 2004. 59-73p

Parte de un libro

FULLER, Dudley D. Cojinetes de pelicula fluida. En su: Manual del ingeniero mecdnico.

México: McGraw Hill, 1995. pp. 124-150. ISBN: 9701006623
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12.4 — PARA TESIS O TRABAJOS FINAL DE GRADO
Elementos:

v Autor.

v' Titulo: subtitulo.

v" Mencion del trabajo de titulacién (indicar el titulo al que se postula entre
paréntesis).

Lugar.

Nombre de la Universidad, Facultad.

Fecha de publicacidn.

AN NN

Paginacion.

RODRIGUEZ, Rodrigo. Cemento, origen y control de calidad para morteros y sus
diferentes aplicaciones dosificaciones y ensayos. Trabajo de titulacion (Ingeniero Civil).

Santiago: Douoc UC, 2003. 150p

12.5 — PARA PONENCIAS EN CONGRESOS, CONFERENCIAS O REUNIONES
Cuando se hace referencia a una ponencia, y se indica al autor individual:
Elementos:

v Autordela ponencia.

v Titulo de la ponencia. En: autor, que es el mismo del seminario, congresoo
conferencia.

v" Numero de la conferencia, afio de realizacion, ciudad donde se realiza. (entre

paréntesis).

Titulo que generalmente se identifica con memorias o actas.

Ciudad de publicacién:

Editor, afio de publicacién de las memorias.

AR NN

Paginas.
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Ejemplo

VELAZQUEZ, Juan. Debilidades y fortalezas para la competitividad de la industria textil.
En: Congreso Internacional de Estampacién Textil (2°: 1994: Santa Fe de Bogota).
Memorias del II Congreso Internacional de Estampacion Textil. Santa Fe de Bogota:

Analttex, 1994. 1-23p

12.6 — PARA NORMAS TECNICAS
Elementos:

v Codigo.

Numero de la norma.

Ano.

Titulo: subtitulo u otra informacién sobre el titulo.
Lugarde publicacién:

Editor

Fecha (indicar dia, mes y afio).

N N N N N SR

Paginas

NP 4901412.2012. CTN 49: Ingenieria Electromecanica. Ventilacion de estacionamiento.

Paraguay. Instituto Nacional de Tecnologia, Normalizacién y Metrologia. 01 de julio. 2012.

9p
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12.7

— PARA LEYES, DECRETOS Y RESOLUCIONES

Elementos:

v

v
v
v

Numero de la ley y denominacion oficial si la tiene.
Titulo de la publicacién en que apareceoficialmente.
Lugar de publicacion.

Fecha (indicar dia, mes y afno)

Ejiemplo

Ley N° 213. Que establece el codigo del trabajo: Disposiciones generales y contrato

individualdel trabajo. Gaceta Oficial. Republica del Paraguay. Asuncion, 29 de octubre

de 1993

Decretn N° R14A Por el cnal ce antariza a la Praocuraduria General de 1a Renithlica 1a

Resolucion General N° 50. Por la cual se establece que las empresas de transporte publico

de pasajeros liquiden el IRACIS de acuerdo al régimen general previsto en la Ley N° 125/91

y sus modificaciones. Ministerio de Hacienda. Gaceta Oficial. Paraguay. Asuncién. 26 de

12.8

—>PARA PUBLICACIONES SERIADAS (REVISTAS,PERIODICOS,
ANUARIOS,BOLETINES)

Articulo de una revista

Elementos:

v" Autor del articulo.

v' Titulo del articulo: subtitulo del articulo. En: Titulo de la publicacién:
subtitulo de la publicacién. B

v' Numero del volumen 5 Cuando tiene

v" Numero de la entrega E mas autores se

v Fecha (mes, afio) E procede como

v’ paginacién. E en los libros

v' ISSN* E
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Ejemplo

GORDILLO, M. Conocer, manejar, valorar, participar: los fines de una educacién para la

ciudadania. Revista Iberoamericana de Educacién. no.42: 69-83, 2006

12.9 — PARA MAPA
Elementos:

v’ Titulo del mapa y autor(es) (ya sea una institucion o una persona).
Numero de la edicion.

Datosmatematicos (escala, proyecciones, etc).

v

v

v" Lugar de publicacidn.
v’ Editor.

v Afio de publicacion.
v

Nuamero de mapas, color, dimensién

Ejemplo

Aguas Blancas 2400-6900. Instituto Geografico Militar (Chile). Escala 1:250.000.
Proyeccidn universal transversal del Mercator. Santiago, Chile: Instituto Geografico Militar,

1985. 1 mapa, col., 46 x 68 cm

12.10 —> PARAPLANO
Elementos:

v" Titulo del plano y autor(es) (ya sea institucional o personal).
Numero de la edicion.

Datos matematicos (escala, proyecciones, etc.).

Lugar de publicacién.

Editor. Afio de publicacidn.

NN N NN

Nuamero de planos, dimension, color (cuando lo tiene)
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Ejemplo

COMUNA de Santiago. Chile, Fuerza Aérea de Chile, Servicio Aerofotogrométrico. Escala

1:1000. Santiago, Chile: Fuerza Aérea de Chile, 1979. 1plano, 100 x 0,90 cm

13 CITAS BIBLIOGRAFICAS PARA DOCUMENTOS ELECTRONICOS

B
13.1  —>LIBROSEN LINEA g Cuando teme mas
= autores se procede
Elementos: : como en los libros
v' Autor(es), ya sea institucion o persona. Z fisicos, considerando
v" Titulo del documento. E los elementos de
v" Tipo de medio [entre corchetes]. Z documentos en linea
v Editorial :
v Afo de publicacion.
v Fecha de consulta (requerimiento para documentos en linea), [entre corchete].
v" Disponibilidad y acceso (requerido para documentos en linea).
v’ ISBN¥
Ejemplo

RAMIREZ, Juan. Hormigén Armado [en linea]. Editorial Reverté, SA. Madrid. 1986.
[Fecha de  consulta: 17 de marzo  2015]. Disponible  en:
https://books.google.com.py/books. ISBN 842912058
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13.2 - REVISTAS EN LINEA

Elementos

\

APELLIDOS, Nombre.

Titulo del articulo.

Titulo de la publicacién

Tipo de medio [en linea].

Edicion.

Fecha, numeracion,

Paginas en la publicacion.

Fecha de consulta [requerida para documentos en linea; entre corchetes]

Disponibilidad y acceso (requerido para documentos en linea)

AN N N N N NN

Numero Internacional normalizado (ISSN)*

Ejemplo

LERIS LOPEZ, Ma. Dolores, SEIN-ECHALUCE LACLETA, Ma. Luisa. Una experiencia de
innovacidon docente en el ambito universitario. Uso de las nuevas tecnologias. Arbor
Ciencia, Pensamiento y Cultura [en linea]. 2009, 185, pp.93-110, [Consulta: 15 julio
2020]. Disponible en: Doi: 10.3989/arbor2009.extran1208

13.3 — BASES DE DATOS (monografias)
Elementos:

v Autor(es), ya sea institucion o persona.
Titulo del documento.

Tipo de medio [entre corchete].
Edicion. Fecha de publicacion.

Fecha de revision /actualizacidn.
Fecha de consulta.

Disponibilidad y acceso.
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Ejemplo:

WORLD CAT Dublin, Ohio: OCLC. [En linea]. Base de datos bibliografica disponible en el
distribuidor OCLC First Search por la red IPSS via IBERPAC. [Consulta: 6 de mayo 2002].
También disponible en http://www.ref.uk.oclc.org:2000

13.4 > PROGRAMA COMPUTACIONAL

Elementos:

\

Autor(es), ya sea institucional o personal.
Titulo del documento.

Tipo de medio [entrecorchetes].

Edicion y/o version.

Editor.

Lugar de publicacion.

Fecha

Fecha de consulta.

LSRN N N N N SN

Disponibilidad y acceso.

Ejemplo

AULAFACIL. Macromedia Dreamweaver [en linea]. Madrid: Aula Facil, 2004 [fecha de
consulta: 22  octubre 2019]. Disponible en:

http://www.aulafacil.com/AulaDream/Dream/temario.htm

WINDOWS 7 PRO: 64 bits. Microsoft Corporation [disco compacto]. Estados Unidos de

América: Microsoft Corporation, c2011. Programa computacional
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13.5 — PAGINA WEB INSTITUCIONAL
Elementos:

v' Titulo de la pagina web.
v Editor.

v Fecha de consulta.

v

Disponibilidad y acceso.

Ejemplo

Repositorio virtual de la UNI [en linea] [09 de febrero 2022]. Disponible en:

http://repositorio.uni.edu.py/#:~:text=

14 COMO CITAREN EL TEXTO

Si se quiere citar en el TFG informacidn extraida de otro autor se tienen varias opciones,
primeramente, saber de qué tipo de cita se va utilizar y que método se va utilizar (de
los que propone la ISO 690:2010 la FIUNI utilizara dos de ellos, el alumno podra elegir

el método que mas les convenga)

14.1 CITAR TEXTUALMENTE, es decir, transcribir de forma literal lo que aparece

escrito en la fuente.

Se tienen dos casos:

+» Cita textual corta: es una frase o un parrafo 3 o 4 renglones, en este caso se

escribe la frase copiada entre comillas y puede estar dentro del texto.

Método numérico: Inserta (nimero de la cita en el texto), y ordena de

forma numérica listado de referencias final del trabajo.
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Ejemplo

Comillas antes de comenzar el texto v al terminar

Segun, Paul, Hewitt: “la tierra no es un sélido rigido sino, en su mayor parte, es un

liquido cubierto por una costra delgada, sélida y flexible” [1.p.164]

1 significa el primer autor que se citd, y va seguido de la

pagina de donde se extrajo la cita, siempre entre corchete

Al final de los capitulos en referencias bibliograficas ira:

[1] HEWITT, Paul. Fisica Conceptual. México. PEARSON Addison Wesley. México. 2004.
560p. ISBN 978-9702607953

De otra manera

Segun, Paul, Hewitt: “la tierra no es un soélido rigido sino, en su mayor parte, es un

liquido cubierto por una costra delgada, s6lida y flexible”

S5+ 0 H - DocumentoZ - Waord
Archive  Inicio  Insertar  Disefio  Disposicion [EEISIOISESMN Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda Q@ ;0ué desea hacer?
B Agregar texto ~ AB I57 Insertar nota al final ’(D __?/ =) Administrar fuentes E‘ [1 Insertar Tabla de ilustraciones + ﬁ [ Insertar indice
[ Actualizar tabla AB Nota al pie siguiente ~ ER Estilo:
Tabla de Insertar Buscar | Insertar _ Insertar Marcar
TR notagl pie [= Mostrar notas cita - £ Bibliografia - fitulo 7 Referencia cruzada —

Motas al pie =l Investiga.. Citas y bibliografia Titulos indice
J\\-Z-w-l-n‘e-v-l-n‘z-n-]-|‘4-|-5-|-6\\-7-|-a‘w-5-|-10‘w-11-|\11-|‘1]-w-1A-|‘o-|-15-|‘17-|-

Tabla de contenido

ctenr

Segtin, Paul, Hewitt: “la tierra no es un sélido rigido
sino, en su mayor parte, es un liquido cubierto por una

costra delgada, sélida y flexible” 1

ERNES PRI CR U RN RS R ER ANEY KRR TR RE RN KN EPENES RN

[ Para insertar el uno, ir a referencias v en AB ]
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Documento2 - Word Inic. ses.

setar  Disefio  Disposicion  Referencias  Comrespondencia  Revisar  Vista  Ayuda Q' ;Qué desea hacer?

e T 4

ca
N K S ~akx, X A~%.A-

P Buscar ~
gkl T | | aaBbecr | AaBbeer AaBbCe AsBsce AQB assbcer

T Normal | T5in espa... Titulo 1 Titulo 2 Titulo Subtitule <

20 Reemplazar

[ Seleccionar

T Fuente Il Il Estilos Il Edicidn

ERTEE I S A S S I I A AR I A I R RIS U R IR VRN ARE - RN ERE E RAN PR TSI ARIC A RS RV RRS F A
e? L fa,

Debe tener el nimero

Al insertar el 1, nos lleva al pie de de la pagina de donde

pagina donde se va a referenciar se sac la cita

'

1 HEWITT, Paul. Fisica Conceptual. México. PEARSON Addison Wesley. México. 2004.p.164

En el pie de pagina escribir de esta manera:

THEWITT, Paul. Fisica Conceptual. México. PEARSON Addison Wesley. México.
2004.p.164

% (Cita textual extensa: si la cita es mas de 4 renglones, se separa del texto, se

debe dejar sangria en ambos margenes del texto y escribir en espacio sencillo.

Ejemplo

Para Chevallard: /

Toda ciencia debe asumir como su condicién primera el proponerse ser ciencia
de un objeto real, existente con una existencia independiente de la mirada que
la transformara en objeto de conocimiento. Posicién materialista minima...Es
necesario suponer que en este objeto hay un determinismo propio, una necesidad

L'Jque la ciencia querra descubrir? ‘T’

_ Espacio sencillo

Sangria a ambos lados y justificado

La referencia va al pie de pagina
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Al pie de pagina va:

2 BACHELARD, Gaston. La formacién del espiritu cientifico. México: Siglo Veintiuno editores,
2000. p.45

Siempre al pie de pagina, con un tamafio menor de la letra del tamafio

utilizado, justificado a ambos lados y espacio sencillo entre ellos y sin sangria.

La otra manera

Toda ciencia debe asumir como su condicién primera el proponerse ser ciencia
de un objeto real, existente con una existencia independiente de la mirada que
la transformara en objeto de conocimiento. Posicion materialista minima...Es
necesario suponer que en este objeto hay un determinismo propio, una necesidad
que la ciencia querra descubrir [2.p.45]

Y en la pagina de referencia va:

[2] BACHELARD, Gaston. La formacién del espiritu cientifico. México: Siglo Veintiuno editores,
2000.

14.2 RESUMIR O PARAFRASEAR

Se puede resumir las ideas recogidas en otro trabajo o parafrasear, es decir, explicar

con tus palabras o utilizando tu propia forma de expresidon las ideas de otra persona.

La cita indirecta, es decir, la que se hace en palabras del autor, pero respetando la idea
original se escribe dentro del texto. No lleva comillas y el nimero correspondiente se

coloca después del apellido y antes de citar su idea
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Ejemplo

Como bien lo dice Hofer3, 1a estadia de Brunner en Colombia fue larga lo que permitié
que su actividad como urbanista quedara marcada por su continuidad, la cual se vio
reflejada en el diseno del plan de desarrollo urbano de Bogota y las numerosas

urbanizaciones y proyectos de espacio publico.

al pie de pagina va:

3HOFER, Andreas. Karl Brunner y el urbanismo europeo en América Latina. Bogota: El Ancora
Editores: Corporacién la Candelaria, 2003.p.115

De otra manera

Como bien lo dice Hofer [3.p.115], la estadia de Brunner en Colombia fue larga lo que
permitié que su actividad como urbanista quedara marcada por su continuidad, la cual
se vio reflejada en el disefio del plan de desarrollo urbano de Bogota y las numerosas

urbanizaciones y proyectos de espacio publico.
En referencias bibliograficas va

[3] 3HOFER, Andreas. Karl Brunner y el urbanismo europeo en América Latina. Bogota: El Ancora

Editores: Corporacién la Candelaria, 2003.

[...] significa que habia un escrito antes pero no es

/ importante para el tema que se esta desarrollando,

[.] se puede usar delante o dentro de la cita.
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14.3 CITA DE CITA:

Sino se consulta el original de la publicacidn, pero si éste fuera citado por otro autor
en una publicacidn, se hace la referencia completa del original y a continuacién, en una

nota se coloca la referencia de la fuente secundaria precedida por la frase “citado por”.

Ejemplo

Santalg, sefiala que ensefiar matematicas debe ser equivalente a ensefiar a resolver
problemas. En fin, diversas formas de expresar la solucién a un problema en lenguaje
matematico lo que significa aceptar la existencia de un pensamiento matematico
divergente, estudios recientes sefialan una vinculaciéon directa entre el pensamiento

divergente y la capacidad de resolucién de problemas*.

al pie de la pagina va

4 SANTALO, L. Enfoques hacia la diddctica humanista de la matemdtica. Argentina: Troquel.
1994. p. 41. Citado en CHAMORRO. Didactica de las Matematicas. Madrid: Pearson PrenticeHall.
2005. p. 232.

En todas las citas siempre se debe escribir de

que pagina se ha sacado el texto o la idea

Cuando se utiliza citas al pie de la pagina se pueden utilizar:

Uso del ibid.

La abreviatura ibid. se utiliza cuando una misma obra se cita dos o mas veces

consecutivas, es decir cuando no se intercala otra referencia diferente.

Actualizacién febrero 2022 FIUNI



51
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ITAPUA
FACULTAD DE INGENIERIA
Actualizacion de la guia de proyecto y memoria del Trabajo Final de Grado

Ejemplo:

Segun Ausubel “La creatividad es la expresion suprema de la resoluciéon de
problemas, que involucra transformaciones nuevas u originales de las ideas y la

generacion de nuevos principios integradores y explicatorios”s.

Para Ausubel tanto la resolucion de problemas como la creatividad son formas de
aprendizaje significativo por descubrimiento. “La resolucion significativa del problema
constituye un aprendizaje por descubrimiento. La comprensidn de las condiciones del
problema y la asimilacién de la solucién del mismo constituyen formas de aprendizaje

significativo por recepcion”s.

Se escribe al pie de la pagina

5 AUSUBEL, D. Psicologia Educativa: un punto de vista cognoscitivo. México: Trillas. 2000, p.485
61bid, p.485.

Uso del Op.cit.

Se utiliza para citar la obra de un autor ya citado anteriormente en forma completa,
pero no en la referencia inmediatamente anterior. Esta se escribe a continuacién del
apellido del autor separado por éste por una coma y luego se agregan los numeros de

las paginas correspondientes precedidos de la letra p, antecedidas por una coma.
Ejemplo

Segin Ausubel “La creatividad es la expresion suprema de la resolucién de
problemas, que involucra transformaciones nuevas u originales de las ideas y la

generacion de nuevos principios integradores y explicatorios”s.

“La cantidad de agua de amasado debe limitarse al minimo estrictamente
necesario, ya que el agua en exceso se evapora y crea una serie de huecos en el
hormigdn (capilares) que disminuyen su resistencia; pero, por otra parte, no
puede disminuirse excesivamente el contenido de agua, pues podrian obtenerse
masas poco trabajables y de dificil colocacion en obra”.6
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Para Ausubel tanto la resolucion de problemas como la creatividad son formas de
aprendizaje significativo por descubrimiento. “La resolucion significativa del problema
constituye un aprendizaje por descubrimiento. La comprensién de las condiciones del
problema y la asimilacién de la solucién del mismo constituyen formas de aprendizaje

significativo por recepcion”z.

Al pie de pagina

5 AUSUBEL, D. Psicologia Educativa: un punto de vista cognoscitivo. México: Trillas. 2000, p.485
6 GARCIA MESEGUER, ALVARO; MORAN CABRE, FRANCISCO; ARROYO PORTERO, J.C. Jiménez Montoya
Hormigon Armado (159 Edicién). Gustavo Gili S.L. Espafa 2009. p. 26

6 AUSUBEL, D. Op.cit, p. 485.
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